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SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL
RECEPCION ELECTRONICA DE DOCUMENTOS

ESCUELA DE ESTUDIOS JU'DICZI'ALES'

| CORRELATIVO UNICO DE GESTION
; | ' EEJ-SOL-2025-84
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= o FECHA DE CREACION
SUEL Y 2900572025,

L :
o ENVIADO POR: ESCUELA DE ESTUDIOS JUDICIALES
INGRESADO POR: (WMONTENEGRO)

DESCRIPCION GENERAL: .SE-REMITE PROPUESTA PARA OCUPAR PLAZA VACANTE EN LA
- ESCUELA-DE ESTUDIOS JUDICIALES

= Tomar en cuenta:
) 1. La caratula no cuenta como folio y debe estar al frente del expediente.
— 2, En toda solicitud la documentacién de soporte debe incluirse al final de la misma.
I 3. El expediente debe estar debidamente foliado.
L 4. Todo nuevo documento incluido debe hacer referencia a la gestion principal.
Bandeja general 29/05/2025 10:32:40 a.m. Bandeja personal



Escuela de Estudios Judiciales

Sistema de Gestidn de Cofidag ;
FO-EEJ-¢9

P Versidn: 02

Suatemela 29 de mayo de 2095

Oficio No. 618-2025/SERV /Wehdy Morte negro
licencioda ,
lilian Carlota fen Gareia :
Gerente de Area 3 .
Gerencia de Recursos Humanos i 3
Orgamnismo Judicial i
Sy Despacho
Bsfimada Sefiora Gerente:

De Ja manera més aterta, mea dirfo a usted desedndo?é'éxﬁos en SUS i

atividades ‘diarias, asimisto con un cordidl saludo e PermMito hacer de s
Cpnocimiento que a parfi dal 2 de junio de 2025, quedard vacante. ky plaza dei
Plioto | que perienece a la Escuela de Estudios Judiciates. P I

Ios requisitos de dicha piaza ¥ con &l afdn de motfivar o quienes estén realizando |
SUs funciones en forma efidente, me pemito someter g sy cojhsiderucién la .
propuesta de Kevin Cristobal Lépez Tulety juien se encuen '

camo Conductor bajo e renglon 031 de ésia dependencia desa,
Quien han demostrado en e desempeiio de sus furiciones, Ly ied
en las actividades que se reclizan dendra del Orgonismo Ju ;
considera que serd mivy graiificante para &l o promocién que se s dictia.

En espera de una resalucicn favorable g esiq soficiiud, ime es grato: |
suscribme del Sefior Presidents con afias MUSsIGs demi consideracisn v esfima, : | |

GERENCA O &t { yks - :
DEL'ORGANISMG T eq e

SUATEma s ¢ A AL

F’-. -*ﬂ n'__,_"{E
Adij.{Hoja de Vida i) : g i {
g
[ : f ib!
L) . | - AT il
Escuela de Estudios Judiciales & — S T [ =

“Formacién para la Justicia y [a Paz” éﬁa&eﬂggg_ i ._d__f?____ :
Acreditacién Internacionat Morma de Calidad RIAE) NCR 10002011 . R Sy Gyammey o
Reacredjtacién Intersacional Norma de Calldad RIAE] NCR, 10002015 i E o

rote 12, finca San Gaspar, aldea ‘Santa Rosita, zona- 16, cit;zdaﬁ‘_ﬁe G.ua.-t_emala_, CA PBX:_Z-ZgﬁeBQSfQ WG J,gab.grﬁés'ej
escuelajudicialguaternala@gmail.com s Biblioteca virtual https://bivies.of gob. gt/

Sede Regional de Chiguimula Tel, 2290-4444 Ext. 85369 / 85370 = Seds Regional

de Quetzalterango Tels.'7763-1716 / 7765-0174'




IN FOjMACJ-é‘N PERSONAL
Fecha de nacimientfo

13412/2002

Documenio de idenfificacién
302507401 0193

D 4174-2899

B kevind0lpz@gmail.com

Lofificacién et Valle 2 lofe 54
Manzana A, Aldea al
Platanar, San José Pinule

REFERENCIAS PERSONALES
Jose Estuardo Vasquez Gonzdlez
Contfadar Pdblico y Auditor

Télefonol 35146 - 3314

Ana Maria Martinez Herridndez

P.EM
Télefonoj 4755.- 2222

Alex Homero Mayen
Profesor de educacion primaria
Télefono:4958 - 3157

REFERENCIAS LABORALES
Escueia de Estudios Judiciales

M.A. Sati Estuarde Reyes Valenzuela
Télefono: 4038 - 5741
Taller JU‘GJ- Maonierroso
Télefono: 3043 - 0244

Taller TUNIG 502
Télefono: 5311 - 2257

MI PERFIL |
. 1 )

‘Contribuir aclivamente a un equipo de trabjo, cumplienda conlas

mietas insfifuciondles de manera responsabley proactiva, aplicande

condcimisiitos y experiencia labord adquiridos para impulsar ef éxife |
‘organizacional. :

EXPERIENCIA LABORAL |

CONDUCTOR | :
Escuela de Estudiss Judiciales del Organismo Judicinf -
Enero 2024 - actuaidad ; |

Responsabte de repario de decuriertacion yitrasiado de petsonal idg-l:i
Escuela.de Estudios Judiciales ¥ ofras dependéncias def Organismio Judicial,

AYUDANTE DE MECANICA AUTéM OTRIZ
Talter Juan 2021 - 2023 ¥

Mandje dé herramientas, mgrguings, e.quipd de medicién, de
diagnestico y-de servieio, 5

1

AYUDANTE DE CARPINTERIA
Carpinferia 2028 - 20271
Asistencia en construccidn, reparacisny mni"c;@énimienfo de

estructurasy muebles de madera, con Habilidades er uso de
herramientas ¥ trabajoen equipo. ¢

E

FORMACION :
UNIVERSIDAD DA VINCI DE GUATEMALA
2025 :

Primer semesire

Técrico en Criminologia y Criminalista.

PROGRAMA NACIONAL DE EDUCACION

ALTERNATIVA-PRONEA- E

2024 A

Baehiller en ciericias y letras con Orfettfacionien productivad y
emprendintiento. ¢

INSTITUTO NACIONAL INEB o

2017 - 2019

Primero a tercerd Bdsico. . : :
ESCUELA OFICIAL URBANA MIXTA NO. DE
NOVIEMBRE ‘ ’ ‘

2014, 5

Séxto Prifmiaric o, :
ESCUELA OFICIAL URBANA MIXTA 1840 NO 1
2011 - 2015 '
Pimero-a quinte primaria,
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GUATEMALA. CA

ORGANISMO JUDICIAL

SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL
RECEPCION ELECTRONICA DE DOCUMENTOS

]

'ESCUELA DE ESTUDIOS JUDICIALES

CORRELATIVO UNICO DE GEST]ON
EEJ-SOL “‘025 81

lIlII ll\lllllllllllll\ll ]

. EELSOL202581

N FECHA D_WCREAGIGN
B 27705/2025 :

ENVIADO POR: ESCUELADE ESTUDIOS JUDICIALES
INGRESADO POR: (WMONTENEGRO)

DESCRIPCION GENERAL: -SE REMITE PROPUESTA PARA LA ESCUELA DE ESTUDIOS JUDICIALES

Tomar en cuenta:

1. La caratula no cuenta como folio y debe estar al frente del expediente.

2. En toda solicitud la documentacién de soporte debe incluirse al final de la misma.
3, El expediente debe estar debidamente foliado.

4. Todo nuevo documento incluido debe hacer referencia a la gestién principal.

Bandeja general 27/05/2025 01:23:37 p.m. Bandeja personal
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Cantral y Delegaciones Regionaies en Chiguimula y Quetzaiencng:

icis muestras de mi consideracion y esfima.

3

e

sidente def Organismo Judicial y de la Corte Suprema de Justick
Despacho .

,‘ A.
ek o e s At
4 - ArE L e g

norable Sefior Prasidente:

Desedndole éxfios en sus-aciividades diarias, :demnn:am-.afeﬁ
e dirffo o usted pard hacer de su conocimiento, gue la Licenciada
y Yupe, se encuenira reglizando funiciones. en la plaza de Ofici
cuela de Estudios Judiciales, como Asistente de la Coordinacian de
rraacion. 0

En virtud de lo anteror, me permnito someter ¢ su consideracis

iafista, en virlud de las funcionss que realiza como

bgramacion bimensual y semestral de aclividades académices

7
Agradeciendo su valicsd apoyo y sin otro parficular me.suscrity

Sede

“Formacién para ka Justici v la: Paz”
Acreditatign taternacional Norma de. Calidad RIAE] NCR 1000:2011

Reacreditacién intérnacionz] Norma deCalidad: RIAELNCR 1000:2015
ote 12, finca San Gaspar, aldea SantaRosiy, zona 16, ciudad de Guatemala, C.A: PBX:2206-3939 ¥
ré escuelajudicalevatemala@gmatl.com » Bibficteca virtual: hitps:HfBivies.of gob,gth

gional-de Chiguimula Tel. 2290-4444 Ext. 85369 / 85370 » Sede Regional de Quetzaltenanze 1%155?@1715. / 7F65-0174

Guatemala, 27 de rmayo de 2025 :
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Morienagia
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f fd-:y respefuosa;+, |

i
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Dicha drea es la responsable de desarrollor programios: "di;] un en{oqu;iei Iy :
curricular basado en competencias profesionales para Io f‘crcm.c‘:cién%_- capacitacion: .o, . .-
| personal del Organistho Judicial, fanfo en el drea 'jft_,lr't;scgc_

administrativa, ceordes o los necesidades de capaciasid ‘existentes..

de la Sedsi ...

TR

et A g Ry e R A R LR

fonal comp] < :

. on‘la propuesta; .

T3 una recicsificacion de puestos para fo Licenciada Alay Yupe, o ta ploza dei | :
Asistente}de la referidal "

ordinacion'y se le han asignado funciones de convocatoric, enfrevistas y proceso! ‘

seleccidn de Docentes Infernos y Externos, osf como lo presentacion dat




CURRICULUM VITAE

'k DATOS PERSONALES

}
Nombre: Susan Carofina Alay Yupe
Edad: 33 anos i
Estado Civil; Solfera ¥
Nacionalidad: Guatemaiteta I
Profasion: Licenciada en Ciencias Juridicas y Soc:ales,

Abegada y Notaria

Colegiada no. 30,681 i
Domicilio: Guaternala, Guatemata i
Residencia o lugar para
recibir notificaciones: $ calie 2-70 Zona 7 Colonia Landfvar | .
Ne. DPL: 2072 91928 0101
Fecha de nacimierto: 05 de septiembre de 1991 3
Teléfona de casa: 2473-5171 *'—
Mwil: ' 5481-844?
Correo electrdnice: *

i

P

I ESTUDIOS REALIZADOS: %' - 7

« Licenciada en Ciencias Juridicas y Sociales, Abogada y Notaria

Universidad De San Carlos De Guatemala {
2010-2018
= Perito Contadoer
Colegic Cenfro Cultural de las Américas 2 ;
2007-2009
: i
. RESUMENLABORAL }
» Escuela de Esfudios Judiciales del Organismo Judicial % =
Julio de 2022 3 lafecha s

l

Cargo desempefiado: Oficiristd [V, asistente de Coordinacitn de ngramas de Formacxon
Funciones principales: Registre, archivo ¥ control de Iz Red de Jueae?s ¥ Magmra@os
Docentes, Red de Docentes Externos y Registio de Docentes invé tadosde & Escuela de’
Estudios Judiciales. Elaboracién de proyectos de respuesta de sohmiudes reafizadas a la;
Coordinacion, Redaceién, centrol y Seguimiento ds correspondencia de*la ‘Coordinatin.

.

Registro y control de los archives de la Coordinacion. Control de la . agenda de lai.
Coordinacidn. Control, revision y unificacién de la Programacion Bimensual-de ejecucian de
actividades académicas del Programa de Formacion Judicial y Administrat VO.

.
\ v
i

H
3

i R

s
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Interinato en Escuela de Estudiss Judiciales dal Organismo Judicial
Ingreso 02 de noviembre - Egreso 30 de noviembre de 2021
Cargo desempefiade: Offeinista |, asistente de Area de Programas de Esbeciahzacxon

3

i

Funciones principates: Control y registro de asistendia y notas academtcas -de discentes dé :
maestrizs. Redaccién de contratos del Xvil Programa de Formacion para Asp;ran{es a'

Jueces de Paz.

¢

% -

Bufete Juridico Lemus & Asociados 3
Ingreso mayo de 2018 - Egreso diciembre de 2020 ]

Puesto desempefiados: Procurador Legal

Funciones principales: Redaccién, procuracion y diligenciamiento de: dacumentos legales
cormo contratos, actas, memoriales y tesfimonios. i

;
Pasantias Laborales en Juzgado Tercero de Prmera Instancia de Familfa, Guatemara
Ingreso 3 de febrero 2014 - Egreso 04 de agesto de 2014. § ;
Los Tribunales Consfitucionales su Importancia y Desafios 1“
Congreso Juridico Virtual Intemaczorial Colegio de Abogados y Notarios de Guatemala
Derecho de Familia y Nitfiez 1
Seminaric Intemnacional virtual Colegio de Abogados ¥ Notarios de Guatex;naia
Conferencia virtual Derecho Neotarial i
Unidos por el Derecho ‘f-
Argumentacién Juridica para Abogados :
Seminaric Vittual Colegio de Abogados y Notarigs de-Guatemata " s
Conferencia virtual Derecho Procesal Civil ¥
Unidos par-el Derecho. H
Conferencia virtual La Prueba y fa Ejecucién Penal
Colegio-de Abogados y Motaries de Guatemala £

V. REFERENCIAS LABORALES. ©- ' fid

Licenciado-Victor Ritardo Perea Lépez Cel. 54233999
Licenciado Rudy Alberto Figueroa Maldonado Cel. 58683804

§

Vi  REFERENCIAS PERSONALES . &

Licenciada Karen Lisbeth Celada Rios Cel. 56%54929
Licenciado Hugo Giovanni Meza Loarca Cel, 48500098
Ruth Marisol Quintana Cabrera. Cel. 49883953

; :

N

it

Guatemala, mayo de 2025
y o
1

Ay e e ot

14%
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ORGANISMO JUDICIAL V E

SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL
RECEPCION ELECTRONICA DE DOCUMENTOS

.ESCUELA DE ESTUDIOS JUDICIALES

CORRELATIVO ‘UN]CO DE GESTJON
. EEJ-SOL-2025-80

j‘nn'i

ENVIADO POR:
INGRESADO POR: (WMONTENEGRO)
DESCRIPCION GENERAL: SE REMITE PROPUESTA PARA LA ESCUELA DE ESTUDIOS JUDICIALES

Tomar en cuenta:

1. La caratula no cuenta como folic y debe estar al frente del expediente.

2. En toda solicitud la documentacion de soporte debe incluirse al final de la misma.
3. El expediente debe estar debidamente foliado.

4. Todo nuevo documento incluido debe hacer referencia a la gestion principal.

Bandeja general 27/05/2025 01:21:27 p.m. Bandeja personal
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, Eio,cror 5 .
i - TeSdulo ldefor so}* CHuentes Maldonado ‘
S Piﬁésfdian*ﬁe‘d&lz@l@g;mnimo Judicicl y de la Corie Suprema die Jusficia
. Su-Despacho | ;
. Honorgble Sefior Presidente:
L i
3o i

i

- 1. Desednglole éxitos en sus actividedes diatics, de manera alenta y respetuosd
. me: dirffo @ usted para hacer de su conocimiento, aue la Licenciada Seima Eunice
- Hidolgo Reyes; se:encuentra redlizando funciones en la plaza de Técnice V de o

- Bscuela de' Bstudios Judicicles, como Asisiente de la Coardinacién General,

© 0 17 Dicha dreg es la resporsable de ergarizar, diriglr, coordingr, supervisar y
- ;. evaiuar lgs act

Jades delds coordinaciones que confarmian ka Escuely de Estudios

- Judicicles y esegurar los mecatismos de fraboje enire oy’ coordinacionss bajo 1o
.-concepcion de Ul proyecte educafive instituciona que se imparte en sede centray
. ¥ delegdciones relionaies.

¢
1

o

_ En virtud:dli lo anterior, me permifio-me pamnito sormeter a su consideracién la
. . propuesia para unia reclosificacion de pusstos para la Licenciada Hidalgo Reyes,
. laiplozd de Jefe'V, en virtud de las funciones que redliza como enlace con las
.+ defegaciones regionales dela Escuela en Chiguimula y Quetzalienango, asf como
- -encargada de'las actividades det Sistema de Calidad 150 gue se desarolian en
dichas regionales::
L = ‘)5

1

Lo Agrodedie ]de su valioso apoyo ysinotro parficular me suseribo de usted con
- .alfas muestros dé mi consideracion y estima.

i
' £
! 11
4 "
. ‘-}'
1 i
: '
i
i

.i
¢

b '.: ," . o3 a/
Escuela de Estudios Judiciales ‘= Y = Z

Guatemale, 27 de moyo de 2026
Oficio Noi. 596-2025/SERY fWendy Montensgre

L b RN e Bt S S AR s

2 “Formacion para la Justicia yfa Paz” -
b Acreditacien Internacional Norma. de Calidad RIAE) NCR 1000:2611

, 2lden Santa Rosita, zona:15, cittdad de Guate! B3935 waww.cj-gob.gt/ese]

slajudicizleuatemala@emil.conve Biblioters vir e

2 Tel. 2290-4444 Ext, 85368 /

| Lote 12, finca San'

‘ Artlial httpss//bivies. o
'85370. = Sede-Regional de Quietzilterango’

-

" Séd’zg Regional de Chiquir

s

Tels; 7763-1716 | 7765-01%



e Pl im

- DPI 2566790530101
: 88afios
. Casada

4769.0344)

N

L ]&A‘f&l‘-ﬁ 19-10 Zona 14
Condomirio Tarreanes de
Santa Amelia, Casq 44,

L0 se[my;,hiﬂqiigﬁ@gmaﬂ;cqm

| SELMA EUNICE HIDALGO REYES

PERFL - !

Cuento con; u g amplic experencia en &l gpoyo de funciones adminisirativas c

1

| procesos'y Qﬁejﬁelﬁ\ﬁcs en o Escueda de Estudios Judicicdles, poseo conocimientos en
el compo i de los relaciones infernccionaies, cooperation  nternacional
- administracion pablica, movimientos socicles y resolucidn de conflictos.

| EXPERIENCIA LABORAL

~

12020 - actualidéd

s e BN

2008 - actudliddd

1

2006-2007 -
(agosto — gbril)

! M
&
i H
) i
+ A
'
3
A i
k3
i i

Asesora Adminisircfiva y Socia Fundadora
Grupo Axis S.A / Axis Policy Group (APG)

Empresa que ofrece sevicios de asesoria estratégica y
diplomiccia corporetivi,

Encargada de planificar, orgomizar v coordinar o
aciividades operativas y administrativas de la empresa.

Asistente de Coordinacién General
Crganismo Judicict
Escuela de Estudios Judiciales

Apoya directo v enlace con Sedes Regioncles de
Chiquimula y Quetzalienango.
Encargada de los procescs administrativas SO en
coerdinacion los distintos unidades administrafivas ¥
operativas de fa Escuela de Estudios Judiciales, '
Encargada del rmanejo de agenda ¥ coordinacidn de
reuniones de la Coordinacion General Yy apoyo a la
Direccion.

Asistente Recursos Humanos
Cementos Progreso .




i
{

2006 -2008 |

(enero ~julio)

o . : H

| EDUCACION |

Apoyo en procesos de rechutfomishic v seleccidn de
persondl, actualizacion de los expedientes del persendl,
Colaberacién  en I eloboracién  de  eventos,
capaciiaciones y orientacion, elaboracién de inforrhes.
Asistente Direccién General / Encargada de Asuntos
Marifimos ‘

PRESERSA S.A. / DISAGRO:

Encergada de asisfir ol Gerente Getieral y apoyo en las
funciones logisitoas y procesos de agenciamianio
aduarnigro

= hcenctc;;'ura en Relaciones infernacionales 2023
Universicad Rafael Landivar _
Facutiad de Ciencias Polificas v Socicies

= Sﬁcre‘::raﬁado BilingGe 2005
ColegioSagrado Corczén de Jeésds

a

1
= Diplomas

-“Tc:f;t?ﬁ,e’;r-'gfoib:re la Convencion de Nuewa York v Su Aplicacién
Por los Grganes Jurisdicciondles en Cugtemala® 2025

a -Programa Interpretacién de e Norma O 9001:2015

i, (Fu-ndgm;em‘os del Sistema de Gestidn de Cdlidad] 2025
-Taller:Construccién de Ids Programas de Fermacidn Judicicd 2025
-Taller. Construccidn del Prograrna de Formacidn Administrativa 2024
-Conferencie:: Escalando Hadia la Cumbre de la Excelencia

Judiicial

-Buengs Précticas para Mejorar el Rendirisrito Labored 2023
-Curso: Actudiizacion Microsoft Excel 2013 2023
~Curse: Descarollo del Liderezgo Posifivo
~Curso: Protocaoloy Ceremonial para Eventos Cficiates 2021
-Curso: L Mejor Versidn de kit

-Curso: Infroductorio al Sistema de Gestfion de Calidad
ISO 9001-2015

t
i
1

i
!
i
4
|
i
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1
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2023

2022
2020

2019

{21
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HABI'I.IDADES
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Domm@ ¥ Manejo de Paguete Office
Orgqnmc:ron de reuniones -

ldloma Jpgles N[\rei atio. Escn?o y Orcﬂ

R:EFERENCIAS PERSQNALES

Lic. Eduardo Andrés Casfto Montejo

P‘resqdeme y Director General de Grupo AxXis S.A. / Axis Palicy Group
Vtcepresrdeme de Relaciones nstitucionales

Irvessor Veracruzano SAPI da CV. -GRIVER-
Mévil. 5558.5502

1
.

MA. Brenga
Licenciada en Psicelogia Indusirial~ Recursos Hurnanos

Grupo fe

Alejandra Guzmdn Rodriguez

Tel 54«&6—3_-' 3:

i

V;cen!mirunfe Tyrone Hiddlgo Céceres

Asesor eh Seguridad Internaicional y Marffima

MO 531 8—2620

e

UL Tt 3 AN B

para Centroamérica - Grupg

193



ORGANISMO JUDICIAL

SISTEMA DE GES:FION DOCUMENTAL
RECEPCION ELECTRONICA DE DOCUMENTOS

ENVIADO POR:
INGRESADO POR:

E L ol
I ¢

-ESCUELA DE ESTUDIOS JUDICIALES

| CORRELATIVO:UNICO DE GESTION

(WMONTENEGRO)

DESCRIPCION GENERAL: SE REMITE PROPUESTA PARA CUBRIR INTERINATO DE PLAZA DE

Bandeja general

B

Tomar en cuenta:

1. La caratula no cuenta como folio y debe estar al frente del expediente.

2. En toda solicitud la documentacion de soporte debe incluirse al final de la misma.
3. El expediente debe estar debidamente foliado.

4._ Todo nuevo documento incluido debe hacer referencia a la gestion principal.

05/02/2025 09:29:14 a.m.

E CONTR(

. COORPINADOR I/DELA ESCUELA DE ESTUDIOS JUDICIALES

Bandeja personal
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VA
A ADMINISTRAT! :
JAD b2 ADMNISTRACION O 2?&“ HMS , . . i
. o‘ b\ Escuela de Estudios Judiciales
‘ Sistema de Gesiidn de Cdlidad
FO-EEJ-69
Version: 02
L ‘ Guctemale; 04 de Febrero de 2025
{ ; Oficio No. 96-2025/SERV fWendy Mantensgro
Licenciadg . E
Oscar Rene Calderén Arenas
Cocordinador Il
Unidad de Adminisiracién de Recursos Humanos,
" Su Despacho
Esfimodio Licenciado Calderdns

De la anera mds atenta me difjo o usted, desedndole éxitos en sus labores
dlicriass. Asimismo para hacer de su conocimiento que el Licenciado. Angel Giserio
Casfilio: Paima, Coordinador | de fa Escuela de Estudios Judiciales, se encuehira
suspendido por el Insfitule Cuatemalisce de Seguridad Social -IGSS- por haberse
somefido a un procedimiente médico desde el 14 de enero de 2025 hasta Ia
presenie fecha.

En virtlud de To anterior, me pemito proponer < Licenciado Herbia‘rrh
Giovanni Arias Gareie, Oficinista IV dé esfa dependendcia, para que pueda cubrir
€l interinafc mieniras dure el periodo de suspensién del licenciado Casiillo Paima.

Asimisme, se solicita de su valioso apoyo con girar sus insfrucciones a donde
comespondea, a fin de iniciar con las gestiones parg cuborr dicha plaza durante el

periodo indicado, para brindar el apoyo en la Coordinacidn Técnica, :

Agradeciendo su afencién « la presente solicitud y sin oiro paz’r-iculcr,gme
suscribo de Usted muy atenfamente. ‘ i

i

M.A. Sat] Eslt

Adj. Lo indicaddn

Escuela de Estudios Judiciales
“Farrmaci6n para Ia lusticia y la Paz”
Acredjtacitn Internaciomal Norma de Calidad RIAEF NCR 1006:2011 .
Reacreditacidn litterdacional Notroa de Calidad RIABENCR I0002G2S ¢
Lote 12, finca San Gaspar; aldea Santa Rosita, zona 16, dudad de Guatemals, CA. PEXI2290-3939 www.ojgobgt/ese]
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A QUIEN INTERESE

|

i

Escuela de Estudios Judiciales f

Sistemuo, de Gestién de Calidad :
FO-EEI-69

Gyatemala, 30 de enero 2025
Oficio niimero 4-2025/AFAR/Fabicla

Tomando en consideracion la reciente suspensidn del (icendiado. Angel Gi‘i:bérm

Castillo Palma, Coordinador |, por parte del Instituto Guatemaltece de Seguridad Social
~IGSS- por haberss spmetido a un procedimiente guirlrgico, v la propuesta idel
licenciado Herberth Glovanni Arias Garcfa, oficinista IV ambos de esta Escuela, para gue
pueda cubrir el interinato mientras dure ¢l perfodo de suspensién post aaaera‘ecria‘gdel
licenciado Castille Palma, me permito hacer constar que el Licenciado Arias Gafgcia,
realiza las funciones siguientes: '

1.

2:-

i
Planifica, arganiza, dirige v controlz |2 évaluacidn de impacto dela oferta dcadémica ISO de
la Escuela, '
Gestiona los trémites administrativos v logisticos necésarios para la reaflzacidn de fas
funciones propiasde la Unidad, ;
Ejecuta ef procedimiento para la evaluadidn de impatto de les actividades académicas ISO.
de |a Escuela.

Es &l encargade del disefio; control y documentacion del praceso de gestién de calidad
conforme a la Norma 1SG 90012015 o que implica la planificacion y supervision del
curhplimiento de 10s estindares de calidad dentro de fa Escuela de Estudios Judiciales.
Realiza el andlisis y gestion de Hesgos organizacionales, implementando estrategias para
minimizar su impacto, ademis de gestionar el cierre de no conformidades derivadas de
auditerias interhas o externss. Asimismo; lidera J# fmplementacion, seguimiento v
monitoreo de los indicadores del Sistema de Gestidn de Calidad, asegurando-fa medicién,
andlisisy evaluacidn de fos reportes de gjecucion. |
Gestiona el andlisis FODA, disefigrido estrategias para 'superar necesidades
‘organizacionales, asf como fa-creacidn y modificacion del Manual de Procedimientos dela
Escuela de EstudiosJudliciales. _

Participa en la realizacion de auditorias iriternas de los procesos que integran el Sistema de
Gestidn de Calidad, tanto en dreas misionales como de dpoyo.

Escuela de Estudios Judiciales

~ “Formacion para la Justicld y la Paz”
Bereditacion terhacional Mofta deCalidad RIAE/NCR 1000:2041 -
Rezcreditadtn Internadional Normade: Calidad RIAEINCR 200072015

1ote 12, finca San Gaspar, aldea Santa Rosita, zona 16, ciudad de Guatemals, C.A, PEX2290-5757 wiww.oj:gob.gffese]

‘escuslzindicialortemaly@email com. « Bitliateravirteat- httossfbivies. ol rob ot/
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Escuela de Estudios Judiciales
Sisterna de Gestion de Calidad
FO-EEJ-69
Version: 02

8. Es el encargado del disefio, control v documentacién del procesa de gestion de calidad
abegade 3 fa Norma de Calidad RIAE] 1000: 2019, norma derivada de 12 150 9&91'2615,
dirigida a las Red Iberoaméricand de Escuelas Judiciales.

Atentamente;

Mgr. Ada Fabiola Aguliar Rodriguez. ~ F sH.B%
Coordinador Il S SRt
Coordinadora Técnica _ O L

-;'f EFh hfu

Escuela de Estudios ludiciales
“Formacién para la Justicia y la Paz”
Acreditacién Internadional Novpa de-Calidad RIAE) NCR.2000:2012
Reacreditacih lnternacional Norma: de Calidad RIAE) NCR 1800:2015
Lote 12, firica Sad Gaspar,aldea Santa Bosits, zona 16, tiadad de Guatemale, C.A. PEX2290-5757 wwwi.d] gb&;.g;/es«e‘;
escieliadidaiquatemala@gniail,com « Biblioteca virtuals Kittps:/fbivies.ol zob.ztf



Guatemiala, 02 de diciembre de 2024
Of Posgrado 106-24

A QUIEN CORRESPONDA:

b

Me complace informarle que, fras tm proeeso de evaluwacién, hemps decidido contratar al
Mister Herberth Gigvunni Arias Garcie, para. desempeBarse como docente del curso

*Cultura y Cultura Organizacional™ en el Departamento de Postgrado, a. pa.mr de f&brem
de 2025.

El Méster Herberth Giovauni Arias Garela ha demosttado utia gran pasién por la ensefianza
¥ un compromiso con Ia educacion, cudlidades que lo convierfen en un valicso aporte a
muestro equipo académico, Su dedicacién v capacidad pata trausmitir conocimiento serdn
fandamentales paza ¢l desarrolle del carse, asi como para ¢l entiguecimienio de la
experieneia educativa de nmestros estudiantes. Ademds, sus habilidades de trabajo en equipo
y-su actitud pmfemonal destacan ¢ofio Un exctlente elemento.deritro de nuestro persoral.

Estamos convencides de que-iel Miéster Herberth Giovunni Arias Garefa contribuird
significativamente 2l cumplimiento de los objetivos zcad@micos de muestra, msnmc:mn y
fortaleceré la calidad de los programas que oftecemos.

Se extiende Ta constancia para los usos que convengan

Afentamente,

Gustavo Adolo Morau. PQIUBIQ -_". ;
Direetor, Depto. Estudios de Postgrade:

Estuels deClendesde Ia Comunicadidn
) Edificio M2, Ciudad Universitaria USAC.
c.c. archivo Zowia 12, Clidad de Guatemals, CA.

W comunicationusac.edu.gt @
{502) 2418-8920 ¢



ESCUELA DE ESTUDBIOS JUDICIALES

FOEES-65
SISTEMA DE GESTION BE CALIDAD
Versién: 1
Guatemala, 08 de diciembre de 2023
Oficio No. 360 -23 /AWMMG/Irma Bamaca
Seiior , :
Herberth Giovanni Arias Garcia 1
Oficinista IV A !
Escuela de Estudios Judiciales |

Organismo Judicial
Estimado Sefior Afias Garcia:

Con un cordial saludo, me permitc comunicarle que por razones de servicio, es
necesario que realice sus actividades oficiales er la Coordinacidn Técnica, en las sigujentes
atribuciones: : i

i
Gestor del Sistema de Calidad ISO, Enfacé y Gestor RIAEJ, :
¥ apovo en el Area Ac¢adéniico -Investigativa y Evaluacion de Impacto

Derivado a lo anterlor, se' le solicita trasiadarse fisicamente al Area antes indicada, a
partir de la presetite fecha.

Agradezco anficipadamente el apoyo, asimismo: soliciténdole gue mantengamos {a alty
catidad de servicio qgue se presta g fos usuarios.

Sin ofro particular me suscribo cordialinente, -
[

A~

‘Oq\i%

MariSol Monfenegro Garcia 58
cﬂeg:aﬁﬁram
-cionrtim/aciﬁn_ Administrativa
i

VA
i

i

Pt
by

r-Adofabiols. Aguilar Rediiguez, Coerdingdara Tecrist: v
Tieenclado Angel Gllbeso. Casfillo Palrma, Encargado del Atea Académiics -lovestigotiva y Evaluacidn deulmpdeto

Escuela de Estudios ludiciales
“Formiacién pard ka Justicid y 1a Paz”
Kereditacin Internacions! Norma de-Calidad RIAE! NCR 1600:2011
Reacreditacidn Interndcional Norma e Calidad RIAE) NCR 1800:2015' . )
Lote 12, finca Sin Gaspar, aldea:Santz Rosita, Zona 18, diudad de Guatemals, CA. PEX:2230-5757 wasw.of,zabugt/ese]
sertobmndicinlniatemslai@email. snm ¢ Bihlioteca sirteal: bitns:H/bivies.of.zob.itf




GUATEMALA. CA,

ORGANISMO JUDICIAL

SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL
RECEPCION ELECTRONICA DE DOCUMENTOS

&

[ESCUELA DE ESTUDIOS JUDIGIALES

CORRELATIVO GNICO-DE GESTION
EEJ -SOL-2025-96

ENVIADO POR: ESCUELA DEESTUDIOS JUDIC
INGRESADO POR: (WMONTENEGRO) )

DESCRIPCION GENERAL: SE REMITE PROPUESTA PARA REGL.ASIFICAC!@N DE PLAZA EN LA
? ESCUELA DE EST'UDIOS JUD!CIA’LES
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Tomar en cuenta:

1. La caratula no cuenta como folio y debe estar al frente del expediente.

2. En toda solicitud la documentacién de soporte debe incluirse al final de la misma.
3. El expediente debe estar debidamente foliado.

4. Todo nuevo documento mc!mdo debe hacer referencia a la gestion principal.

Bandeja general 25/06/2025 08:47:43 a.m. Bandeja personal



Escuela de Estudios Judiciales
Sistema de Gestidon de Calidad
FO-EEJ-49

Version: 02

Guatemalg, 23 de junio de 2025
Oficio No. 767-2025/SERV/Wendy Montenegro

Doctor
Teoddulo Hdefonso Cifuentes Maldonado

Presidente del Organismo Judicial y de la Corte Suprema de Justicia
Su Despacho

Honorable sefior Presidente:

Deseandole éxitos en sus actividades diarias, de manera atenta y respetuosa me dirijo a
usted para someter a su consideracién la presente solicitud, con el objeto de que se giren las
instrucciones correspondientes para iniciar el proceso de reclasificacion del puesto que
actualmente ocupa la licenciada Susan Carolina Alay Yupe como Oficinista IV, para elevarlo

a la categorfa de Analista Ill, en atencidn a las funciones y responsabilidades que realiza en
la Coordinacion de Programas de Formacién.

Dicha solicitud, se fundamenta en las necesidades de hacer un ordenamiento de las

funciones que se realizan en el 4rea correspondiente que conforma la Escuela de Estudios
Judiciales.

En consecuencia, se hace necesaria la actualizacién del perfil del puesto conforme a las
necesidades institucionales y al marco normativo vigente, para adecuar las funciones que
actualmente desempefia la plaza de Oficinista IV (Asistente de Coordinacién de Programas
de Formacién) y que corresponden a un nivel de responsabilidad superior, no siendo

funciones operativas sino analiticas, atribuciones que corresponden al nuevo puesto
propuesto. "

Agradeciendo su valioso apoyo y sin otro particular, me suscribo de usted con altas
muestras de mi consideracién y estima.

oo, PRESIDENCIA

g"g‘* ¢, BEL ORGANISMO JUDICIAL

z eyes Valenzue\%?_,,-\wa 25 JUN 2075
orndor \' r

© del Despacho —u L—-?"J

<A ALAS, \44 /

R

sfa de Estudios Judiciales
”Formacxon para la Justicia y la Paz”

Acreditacién Internacional Norma de Calidad RIAEJ NCR 1000:2011

Reacreditacién Internacional Norma de Calidad RIAE] NCR 1000:2 . )

Lote 12, finca San Gaspar, aldea Santa Rosita, zona 16, ciudad de Guatemala, C.A. PBX:22 www.oj.gob.gt/esej
escuelajudicialguatemala@gmail.com » Biblioteca virtual: https://bivies.oj.gob.gt/




GUATEMALA. CA

ORGANISMO JUDICIAL

SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL
RECEPCION ELECTRONICA DE DOCUMENTOS

t

-ESCUELA DE ESTUDIOS JUDICIALES

A BE CREACION
2510612025

ENVIADO POR: ESCUELA'BE ESTUDIOS JUDICIALES.
INGRESADO POR: (WMONTENEGRO) o

DESCRIPCION GENERAL: SE REMITEPROPUESTA,PARA RECLASIFICACION DE PLAZA EN LA
~ ESCUELADE:ESTUDIOS JUDICIALES g _

Tomar en cuenta:

1. La caratula no cuenta como folic y debe estar al frente del expediente.

5 En toda solicitud la documentacion de soporte debe incluirse al final de la misma.
3. El expediente debe estar debidamente foliado.

4. Todo nuevo documento incluido debe hacer referencia a la gestion principal.

Bandeja general 25/06/2025 08:51:09 a.m. Bandeja personal



Escuela dGe;JEsfudios Judiciales
Sistema de Gestidon de Cdalidad
FO-EEJ-69

Version: 02

Guatemala, 23 de junio de 2025
Oficio No: 768 -2025/SERV/Wendy Montenegro

Doctor
Teddulo lidefonso Cifuentes Maldonado

Presidente del Organismo Judicial y de la Corte Suprema de Justicia
Su Despacho

Honorable sefior Presidente:

Desedndole éxitos en sus actividades diarias, de manera atenta y respetuosa me dirijo a
usted para someter a su consideracién la presente solicitud, con el objeto de que se giren las
instrucciones correspondientes para iniciar el proceso de reclasificacion del puesto que
actualmente ocupa el licenciado Herberth Giovanni Arias Garcia como Oficinista 1V, para

elevarlo a la categoria de Analista Ill, en atencidn a las funciones y responsabilidades que
realiza en la Coordinacién Técnica.

Dicha solicitud, se fundamenta en las necesidades de hacer un ordenamiento de las
funciones gue se realizan en el drea correspondiente que conforma la Escuela de Estudios
Judiciales y derivado del proceso especifico establecido en el Articulo 100 del Pacto Colectivo,
relacionado con la evaluacién en periodo de prueba (ya sea por nuevo ingreso y/o ascenso),
se le designara como responsable de velar por el cumplimiento adecuado de dicho proceso.

En consecuencia, se hace necesaria la actualizacidn del perfil del puesto conforme a las
necesidades institucionales y al marco normativo vigente, para adecuar las funciones que
actualmente desempefia la plaza de Oficinista IV (Encargado de Suministros y Adquisiciones)
y que corresponden a un nivel de responsabilidad superior, no siendo funciones operativas
sino analiticas, atribuciones que corresponden al nuevo puesto propuesto.

Agradeciendo su valioso apoyo v sin otro particular, me suscribo de usted con altas
muestras de mi consideracion y estima.

PRESIDEN
DEL ORGANIS{@Q\ JUDICIAL

/ 7/ W WS

scuela de Estudios Judiciales /
“Formacion para la Justicia v la Paz”

Acreditacion Internacional Norma de Calidad RIAEJ NCR 1000:2011
Reacreditacion Internacional Norma de Calidad RIAEJ NCR 1000:2015
Lote 12, finca San Gaspar, aldea Santa Rosita, zona 16, ciudad de Guatemalz, C.A. PBX:2290-3939 www.oj.gob.gt/ese]
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ORGANISMO JUDICIAL

SISTEMA DE GES:I‘ION DOCUMENTAL
RECEPCION ELECTRONICA DE DOCUMENTOS

GUATEMALA. CA

-ESCUELA DE ESTUDIOS JUDICIALES

GORRELATIVO-;UNICO DE GESTlON

250612025

ENVIADO POR: ESCUELADEESTUDIOS JUDICIALES
INGRESADO POR: (WMONTENEGRO) '

DESCRIPCION GENERAL: SE REMITE PROPUESTA DERECLASIF[CACION DE PLAZA PARA LA
f o ESCUELA DE ESTUDLOS JUBICIA]‘.ES j

Tomar en cuenta:

1. La caratula no cuenta como folio y debe estar al frente del expediente.

2. En toda solicitud la documentacién de soporte debe incluirse al final de la misma.
3, El expediente debe estar debidamente foliado.

4. Todo nuevo documento incluido debe hacer referencia a la gestion principal.

Bandeja general 25/06/2025 08:53:02 a.m. Bandeja personal
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Escuela de Estudios Judiciales
Sistema de Gesfion de Calidad
FO-EEJ-69

Versién: 02

Guatemala, 24 de junio de 2025
Oficio No 782-2025/SERV/Wendy Montenegro

Doctor

Teédulo lldefonso Cifuentes Maldenado

Presidente del Organismo Judicial y de la Corte Suprema de Justicia
Su Despacho

Honorable Sefior Presidente:

Deseandole éxitos en sus actividades diarias, de manera atenta me dirijo a usted para hacer .
de su conocimiento, que la licenciada Marta Ines Ixcot Zavala, Técnico V de la Escuela de Estudios
Judiciales, ha presentado sus servicios en el Organismo Judicial desde hace ocho afios.

\a licenciada Ixcot Zavala, pertenece al Area de Programas de Especializacién de &’ R

dependencia, en Ja cual realiza diferentes actividades como: planificacion, coordinacion y ejecucién
de diferentes actividades académicas, entre ellas Diplomados con aval de las diferentes
Universidades; asf como la ejecucién de las actividades académicas a solicitud de las autoridades
superiores, unidades o dependencias del Organismo Judicial con la debida autorizacién y las
actividades que le correspanden al drea del Programa de Formacion Judicial y Administrativo que
se autoriza cada afio; asi come la revisién de Dictdmenes Académicos solicitados por Funcionarios
Judiciales, Auxiliares Judiciales y Personal Administrativo del Organismo Judicial.

En virtud de lo anterior, me permito solicitar el apoyo para las gestiones necesarias, a finde
que pueda realizar una reclasificacion a Ja licenciada Ixcot Zavala para ocupar una plaza de Anulista
#I, tomando en cuenta las actividades que desarrolla en ésta dependencia.

Agradeciendo su valioso apoyo y sin otro particular me suscribo de usted con altas muestras
de mi consideracion y estima. -

Atentamente,

PRESIDENCIA
ORGANISMOC JUDICIAL
o sl
25 JUN 10B t \
]
o
Escuela de Estudios Judiciales - N s -

“Formacidn para la Justicia y la Paz” ol
Ac:edit_aci@n Internacional Norma de Calidad RIAEJ NCR 1000:2011
Reacreditacion Internacional Norma de Calidad RIAEI NER 1000:2015
Lote 12, finca San Gaspar, aldea Santa Rosita, zona 16, ciudad de Guatemala, C.A. PBX:2290-3939 .gt/ese]
escuelajudicialguatemala@gmail.com = Biblioteca virtual: https://bivies.cj.gob.gt/
. 9 :

- i AamAan asaa o ararn loraon o cadan 2 Tala 77285 4742 | 777C0T N4 TA




B

ORGANISMO JUDICIAL

SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL
RECEPCION ELECTRONICA DE DOCUMENTOS

GUATEMALA. CA.

 GORRELATIVO 'umco DE GESTION =

(T

EEJ-SOL-2025-121

ENVIADO POR:

INGRESADO POR: (WMONTENEGRO)
DESCRIPCION GENERAL: . SE, REMI-TE.PQRPUESTA DE,RECLASIFIQACIC)N PARA LA ESCUELA DE
i ESTUDIOS JLID!CIALES 1 ] F

i 5 5 Lost g e

Tomar en cuenta:

1. La caratula no cuenta como folio y debe estar al frente del expediente.

2. En toda solicitud la documentacion de soporte debe incluirse al final de la misma.
3. El expediente debe estar debidamente foliado.

4. Todo nuevo documento incluido debe hacer referencia a la gestién principal.

Bandeja general 25/07/2025 09:47:57 a.m. Bandeja personal
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Escuela de Estudios Judiciales
Sistema de Gestién de Cdlidad
FO-EEJ-49

Guatemala, 24 de julio de 2025
Oficio No 941-2025/SERV/Wendy Montenegro

Doctor
Teddulo lidefonso Cifuentes Maldonado

Presidente del Organismo Judicial y de la Corte Suprema de Justicia
Su Despacho

Honorable Sefior Presidente:;

Desedndole éxitos en sus actividades diarias, de manera atenta me dirfjo a usted
para hacer de su conocimienfo, que la Sefiora Vivian Cristing Urizar Castellanos, ha
presentado sus servicios como Oficinista il de la Escuela de Estudios Judiciales desde hace
15 anos.

La sefora Vivian Urizar, pertenece al Area de Género de la dependencia, enla cual
realiza diferentes actividades como: apoyo logistico, planificacidn, coordinacién y
ejecucién de diferentes actividades académicas presenciales y virtuales especializadas en
la materia de género, las cuales se realizan a solicitud de las autoridades, incluyendo las
gue se redlizan en coordinacién con la Secretarfa de la Mujer y Andlisis de Género v la
Unidad de Control, Evaluacion y Seguimiento de los Organos Especializados de Femicidio
del Organismo Judicial e insfifluciones cooperantes.

En virffud de lo anterior, me permito someter a su consideracion y autorizacién, la
solicitud de reckasificacién de la Sefiora Vivian Urizar, para ocupar una plaza de Analista,
tomando en cuenta las actividades que desarrolla en ésta dependencia.

Agradeciendo su valioso apoyo Y sin ofro particular me suscribo de usted con altas
muestras de mi consideracién y estima.

Atentamente

v;"""w"fod.
3 ¥ 2=
RESIDENCIA ' v 43 =
%ANESMO JUD%CEAL G SIUGLae Valenzuela i '-“‘-u.n-m ¢ g
[smisimein ‘ edordinador IV f%cc‘c‘t
icargado,del Despacho
72 5 JUL 2025
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Escuela de Estudios Judiciales

S “Formacidn para la Justicia y la Paz”
Acreditaclén Internaclonal Norma de Calidad RIAE] NCR 1000;2011
Reacreditacidn Internacional Norma de Calidad RIAE} NCR 1000:2015 )
Lote 12, finca San Gaspar, aldea Santa Rosits, zona 16, cludad de Guatemala, C.A, PBX:2290-3939 www.0].gob.gt/esej
escuelajudicialguatemala@gmall.com s Blblioteca virtual: https://blvies.c}.gob.gt/
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@*Q, ORGANISMO JUDICIAL

W’

QISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL
RECEPCION ELECTRONICA DE DOCUMENTOS

GUATEMALA, C.A,

E.

_i\_/'
_ ENVIADO POR: :
INGRESADO POR: (WMONTENEGRO)
- DESCRIPCION GENERAL: SE REMETE PROPUESTA PABA OCUPAR VACANTE EN LA ESCUELA DE
— -'__ ; ESTUD]OS JUDICIALES A :,
e
INTERNO

5‘- W B e ot gt

—

L E Tomar en cuenta: @

¢ 1. La caratula no cuenta como folio y debe estar al frente del expediente.

. 2. En toda solicitud la documentacion de soporte debe incluirse al final de la misma.

} 3. El expediente debe estar debidamente foliado.

: 4. Todo nuevo documento incluido debe hacer referencia a la gestion principal.

. Bandeja general 30/07/2025 11:45:15 a.m. Bandeja personal



A

Escuela de Estudios Judiciales
Sistema de Gestion de Calidad
FQO-EEJ-4%
Version: 02

Guatemalq, 29 de julio de 2025
Oficio No. 956-2025/SERV/Wendy Montenegro

Licenciada

Lilian Carlota lten Garcia
Gerente de Area

Gerencia de Recursos Humanaos
Organisme Judicial

Su Despacho

Estimada Sefiora Gerente;

Desedndole éxitos en sus actividades diarias, de manera atenta me difjio o
usted, para hacer de su conocimiento que en a Escuela de Estudios Judiciales, o
la presente fecha se encuenira vacante ka plaza de Auxiliar Operativo I

En ese sentido, me permito someter a consideracion la propuesta del Sefior
Edgar Estuarde Pérez Ovando, Auxiiar Administrativo Il quien se encuentra
prestando sus funciones bajo el rengldén 022 en esta dependencia, para ocupar la
plaza vacante antes mencionada, fomando en consideracién gue en la Escuela
de Estudios Judiciales se hace necesaria la coniratacién de personal para el
desarrallo de actividades propias de la dependencia.

Sin ofro particular, me suscribo de la Sefiora Gerente con altas muesiras de
mi consideracién y estima, -
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EDGAR ESTUARDO
PEREZ OVANDO

« DPIl: 2186625640101
Fecha de nacimiento; 16 de
diciembre del afio 1985
Estado civil: viudo
Nacionalidad: Guatemalteco.
Gafete: 19785

L ]

@ EXPERIENCIA LABORAL

~ Organismo Judicial

Afic 2017 al aifio 2025 con servicios en la
Escuela de Estudios Judiciales, Encargade de
suministros, compras y contrataciones.
Auxiliar Administrativo Il

rengién 022

Afo 2011 al 2017
con servicio en el Archivo General de
Tribunales.

Auxiliar de construccioén
Rengidon 031
Del afio 2009 al 2011

con servicio en la Escuela de Estudios
Judiciales.

Gbrl‘eér‘s'epér'éz'd@“ gob.g;
Correo. Edgarpwa.. o
Direccion: 10ma‘_'cal];e_ 0-58:

: A Ayudante de construccion
AtiAnitida zona‘l&

rengién 031

Del afio 2007 al 2009 con servicioenla
Escuela de Estudios Judiciales.

jarto bachi EE] CURSOS / IDIOMAS
afic 2024° ‘ . ‘

tercero basico afio; 2622 \dioma Espafiol .
Adjunto certificacion de cursos
recibidos en la Escuela de Estudios
Judiciales.

programa de educacewn
distancia (pronea) Mmeduc.

Primero basico ano:2023 :
segundo basice afie’2023 . .

Primero.a sexto prrmanm
Escuela.Fray: lgng;::lu. =
zoha'18. oo!oma;Mavah
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CGuatemaila, 29 de julio de 2025
Oficio No. 957-2025/SERV/Wendy Montenegro

Doctor

Teddulo Hdefonso Cifuentes Maldonado

Presidente del Organisme Judicial y dé la Corfe Suprema de Justicia
Su Despacho '

Honorable Sefior Prasidente:

Desedndole éxitos en sus actividades diarias, de manera atenta me dirffo a usted
para hacer de su conocimiento, que el Licenciado Carlos Armando Escobar Garza, presta
sus funciones como Técnico IV de la Escuela de Estudios Judiciales y ha presentado sus
servicios en el Organisme Judicial desde el afio 2017 hasta la presente fecha.

Asimismo, me permito hacer de su conocimiento que €l Licenciado Escobar Garza,
pertenece a la Sede Regional de la Escueta de Estudios Judiciales en Chiguimula, en la cual
realiza diferentes acfividades como: planificacién y apoyo en la ejecucién de diferentes
actividades académicas difigidas a personal del Organismo Judicial de la regién oriente
del pais. Funcionarios Judiciales, Auxiiares Judiciales ¥ Personal Adminisirafivo del
Organismo Judicial.

En virfud de lo anterjor, me patmito someter a su consideracidn el apeyo para
realizar las gestiones necesarics, a fin de que pueda realizar una reclasificacion para que el
Licenciado Escobar Garza, pueda ocupar una plaza de Jefe V, fomando en cuenta sus
credenciales académicas, experiencia y actividades que desarrolla en dicha regional.

Agradeciendo su valioso apoyo y sin ofro particular me suscribo de usted con alias
muesiras de mi consideracién y estima. :

Atentamenie

G

9, Mes g PRESIDENCIA

Yoot DEL ORGANISMO JUDICIAL
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CURRICULUM VITAE
i. DATOS PERSONALES:
Nombre: €arlos Armando Escobar Garza
DPI: 2347 50804 2008, extendido por-el Registro Nacional de las

Personas de la Repliblica de Guatemala.

TELEFONOS: 5589-9837
CORREO ELECTRONICO: caescobarz@oi.gob.gt, carlos.escobar.garza@hotmail.com

2. ESTUDIOS Y GRADOS ACADEMICOS OBTENIDOS:

MAESTRIAS:

2019
Magister Artium en Informidtica can énfasis en Banca electrénica y comunicaciones
Universidad Marfano Gélvez

LICENCIATURAS:

2014

Licenciado en Ingenieria en Sistemas de Informacion y Ciencias de Iz Computacion
Universidad Mariano Gélvez

Colegiado 13691

2023 :
Licenciado en Ciencias Juridicas y Sociales, Abogado y Notario.
Colegiado 43383

Universidad Da Vinci de Guatemala

DIVERSIFICADO:

2000
Perito Contador con orientacion-en computacion
Escuela de Ciencias Comerciales, departamento de Jutiapa

EDUCACION BASICA

1997

Diploma de Tercero Basico
Liceo Evangélico Horeb

El Progreso, Jutiapa

EDUCACION PRIMARIA

1994

Diploma de Sexto Primaria

Escuela Oficial Urbana Mixta Fernanda Velasquez Torres
Concepcién Las Minas, Chiquimula



3. EXPERIENCIA PROFESIONAL
Técnico IV
> De junio 2017 a la fecha, Escuela de Estudios.Judiciales. Sede:Regional Chiguimula.

Docente .
> Del afio 2016 a la fecha en Universidad Marfano Gélvez, Sede Chiquimula.
Teléfono 7942-0359.

4. DIPLOMADOS, CAPACITACIONES:

Exhibicién Personal (Dentro de un Estado de Derecho)
23 de octubre de 2022. Congreso Juridico Gt

Curso Blackboard Learn. CITE
Universidad Mariano Gélvez

Andlisis juridico del delita de Extorsion y sus modalidades
16 de octubre de 2022. Congreso Juridico Gt

Programa: Estandares Internacionales para fa prevenicion de la torturs, tratos crueles, inhumanos
o degradantes
25 de mayo 2022. Escuela de Estudios Judiciales

Conversatorio: Justicia'y Equidad de Género
24 de Febrero 2022. Escuela de Estudios Judiciales

Curso Comunicacién Estratégica en las Relaciones Laborales
18 de febrero de 2022. Escuela de Estudios Judiciales

Conferericista dictando |a Conferer_xcia: "iso de Plataforma Zoom”
Septiembre 2020. Escuela de Estudios judiciales

Microsoft Office Specialist
29 agosto 2020. Microsoft

5. REFERENCIAS PERSONALES. -

Leda. Ingrid Yaneth Mejia Rodriguez

Notificador Il Tribunal de Senténcia Penal de Delitos de Femicidie y otras formas de vielencia
contra la mujer y violencia sexual

Cel. 5441-6613

Lcda. Mildred Eunice Osoric de Paz
Oficial Il Juzgado de paz penal de Turng, departamento de Chiguimula.
Cel. 5781-0574

Lic. Jorge Luis Guerra Contreras
Juez de paz penal de Turno, departamento de Chiquimula
Cel, 5722-7456
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Guatemala, 30 de julio de 2025
Oficio Na. 961-2025/SERV /Wendy Montenegro

Licenciada

Lillian Carlota lten Garcia
Gerente de Area

Gerencia de Recursos Humanos
Organismo Judicial

Su Despacho

Estimada Sefiora Gerenie:

De la manera md&s afenta, me didflo a usted desedndole éxitos en sus
actividades diarias, asimismo con un cordial saludo me permiio hacer de su
conocimienta que a partir del 1 de agosto de 2025, guedard vacante la plaza de
Coordinadoer | en fa Escuela de Estudios Judiciales.

En ese sentido, tomando en consideracién que en la dependencia se
cuenta con personal que llena los requisitos para ocupar dicha plaza, me permito
solicitar su apoye para que se redlicen Ias gestiones para determinarla elegibilidad
del Licenciado Herberth Giovanni Afics Garcia, quien se encuentra realizando
funciones como Oficinisia | en ésia dependencia desde marzo de 2021,
principalmente como Gestor del Sistermna de Calidad ISC, a fin de poder redlizar
posteriormente la propuesta respeciiva.

Agradeciendo su atencién a la presente y sin ofro pariicular, me suscribo de
la Sefiora Gerente con muesiras de mi consideracion y estima,

GERENCIA DE RECURSOS HUMANOS

DEL ORGANISMO JUDITIAL
GUATEMALA, C. A.
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EDUCACION

CERTIFICACIONES ADICIONALES

EXPERIENCIA LABORAL

Maestrid en Gestién Humana y Organizacional
Universidad de San Carles de Guatemala

Licenciatura en Psicologia Indusirial
Universidad de San Carlos de Guatemala

Técnico en Orientacién Vocacional y Laboral
Universidad de San Cartos de Guatemala

Diplomade en Psicologia Induskrial

Formacién de Auditores Internos, Norma 1SO 9001:2015
indicadares de Gestién en el SGC

Redaccidén de No Conformiciades

Gestidn del Riesgo Direcirices para su Implementacién NTC ISO
31000:2018

Diplomado en Pedagogia ¥ Métodos de Ensefianza

Curso de Planeacion Didéctica por competencias

Escuela de Esfudios Judiciales
Organismo Judicial

Marzo 2021 - Actualidad
Auditor y Gestor de Calidad / Coordinador | / Encargado de
Evaluacién de Impacto

Disefio y documentacién de procesos bajo la. norma 1SO
$001:2015 y RIAEJ 1000:2019.

Audifor intemo de procesos misionales y procesos de apoyo en
el Sistema de Gestidn de Calidad.

Creacidn v modificacion del Manual de Procedimientos de la
Escuela de Estudios Judiciales.

Implementacion y monitoreo de indicadores de gestién de
calidad.

Andtlisis de clima organizacional y estrategias para su mejora.
Gestidn de rissgos organizacionales y planificacion esiratégica.
Responsable del disefio, implemeniacidn v supervision det
proceso de evaluacidén de la eficacia e impacfo de las
actividades académicas del Programa de Formacion Judicial y
Administrativo, asegurando su alineacion con los estéandares del
Sistema de Gestidn de Calidad y los objetivos estratégicos
institucionates.
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Docencia Universidad Regional de Guatemala

v Catedrético fitular del curso Psicologia Social, del segundo
semestre de la Licenciatura de Psicalogia Industrial.

¥ Catedrdiice fitular del curse Psicologia Social, del segundo
semesire de la Licenciatura de Psicologia Clinica.

¥ Catedrdiico titular del curso Deotacidn de Personal, del sexto
semesire de la Licenciatura de Psicologia Industrial.

TGO - Comunicaciones Celulares $.A

Noviembra 2013 - Octubre 2020
Asesor de Atencidn al Cliente

v Afencidn a clientes individuales y corporativos.
¥ Resolucidn de inconvenienias fécnicos y administrativos.

HABILIDADES Y COMPETENCIAS

v Gesfidn de calidady mejore confinua

¥ Bvaluacidn de impacts y andlisis organizacional
¥ Auditoria intema y cumplimiento normativo

v liderazgo y trabajo en equipe

¥ Resolucidn de contlictos y foma de decisiones

v Comunicacion efectivay formacion de personal



Guatemala, 29 de julio 2025

A QUIEN INTERESE

Me permito hacer constar que el Licenciado Herberth Giovanni Arias Garcig, realiza las
_ ' funciones siguientes:

Responsable del disefio, implementacidn, supervisién y documentacion del Sistema
i de Gestién de la Calidad bajo 1a norma ISO 8001:2015, lo que implica liderar la
LB planificacién estratégica, coordinar auditorfas, garantizar el cumplimiento de los

. requisitos normativos y fomentar una cultura de mejora continua en la Escuela de
- ' Estudios judiciales.

Realiza el andlisis y la gestién de riesgos organizacionales, desarrollando e
implementando. estrategias preventivas y correctivas para mitigar su impacto.

Lidera el seguimiento, medicién y evaluacién de los indicadores de Ia Escuela de
Estudios Judiciales para asegurar la toma de decisiones basadas en datos.

‘ Coordina el andlisis FODA institucional, identificando oportunidades de mejora y
) disefiando estrategias orientadas a! fortalecimiento organizacional.

L Participa activamente en las auditorfas internas del Sistema de Gestion de Calidad,
tanto en procesos misionales como de apoyo, aportando andlisis criticos,
recomendaciones de mejora y asegurando la conformidad con los requisitos

3 establecidos. Administrando el cierre efectivo de no conformidades detectadas en
auditorfas internas y externas.

Formula, valida y ejecuta herramientas metodolagicas de recoleccion de datos —
. A tales como matrices, cuestionarios digitales vy formularios estructurados— con el
e - propdsito de evaluar el impacto del Programa de Formacidn Judicial y
Administrativa, e identificar necesidades formativas a través del proceso de
- | Deteccion de Necesidades de Capacitacién (DNC)

Escuela de Esfudios Judiciales
' "“Formacion para la Justicia y ia Paz"
Y Reacreditacion Internacional Norma de Calidad RIAE) 1000:2019
* Lote 12, finca San Gaspar, cldea Santa Resifa, zonals, cludad de Guatemala, C.A.
PBX:2290-3939 www.0j.gob.gt/ese]




Planifica y coordina el proceso de creacién y actualizacion del Manual, definiendo el
cronggrama de trabajo, recursos necesarios y responsables por drea, en coherencia
con el sistema de gestion de calidad y las directrices institucionales, siempre en
funcién de cambios normativos, reestructuraciones internas, mejoras identificadas
en auditorias o nuevas necesidades institucionales.

Definicion de los objetivos generales y especificos del Manual de Procedimientos
orientados a estandarizar los procesos, promover la eficiencia operativa, aseguraria
trazabilidad de las accionas, con base en el andlisis de normativa institucional,
reglamentos internos, organigramas y politicas aplicables.

Coordinacién y conduccién de reuniones con los responsables de cada proceso,
donde se identifican, analizan y documentan los procedimientos, entradas y salidas,
responsables, puntos de control, tiempos y riesgos asociados.

Supervision de la diagramacion y redaccidn técnica del Manual, incluyendo la
construccién de flujo gramas {diagramas de flujo) estandarizados seglin normativa
interna, garantizando claridad, l6gica operativa y accesibilidad para todos los
usuarios del documento.

Verificacién del cumplimiento de los lineamientos en los procedimientos descritos,
integrando criterios como pertinencia, eficiencia, impacto y enfoque a resultados.

Elaboracion de informes de validacidn del Manual, que respalden la gestion de
seguimiento por parte de la direccién de [a Escuela para la solicitud de validacion
ante Secretaria-de Planificacién y solicitar su aprobacién.

Encargado del disefio, control y documentacién del proceso de gestién de calidad
apegado a la Norma de Calidad RIAEJ 1000:2019, norma derivada de la iSO
9001:2015 dirigida a la Red Iberoamericana de Escuelas Judiciales.

Escuela de Esfudios Judiciales
“Formacion para la Jusiicia y la Paz”

Reacreditacion Internacional Norma de Calidad RIAE] 1000:2019 /ﬂ

Lofe 12. finca San Gaspar, aldea Santa Rosita, zanalé, ciudad de Guatemala, C.A.
PBX:2290-3939 wrvw.ol.gob.gi/esal




Dentro de las funciones del Licenciado Arias Garcia, desde el 08 de diciembre de 2023 a la
presente fecha, tiene también funciones del Area de Evaluacin de impacto y de apoyoala
Unidad de Deteccidn de Necesidades de Capacitacién como las siguientes:
¢ Planifica, organiza, dirige y supervisa Iz evaluacién de impacto de fa oferta
académica vinculada a normas ISO implementadas por la Escuela de Estudios
B ' Judiciales, garantizando que los programas formativos contribuyan efectivamente al
desarrollo de competencias institucionales y profesionales.

Gestiona de manera eficiente los trdmites administrativos y logisticos necesarios
para el funcienamiento operativo de las Unidades, asegurando el cumplimiento de
los plazos establecidos para el desarrollo de sus actividades,

Ejecuta el procedimiento institucional para la evaluacién de impacto de las
actividades académicas 1SO, incluyendo [a recopilacion de datos, el andlisis de

. resultadosyy la elaboracién de informes técnicos que sustenten decisiones de mejora
continua.

Disefia, actualiza y propone actividades académicas orientadas a responder a
. necesidades emergentes o identificadas a través del proceso de Deteccién de
| Necesidades de Capacitacién (DNC). Estas actividades incorporan metodologfas
actualizadas y se dirigen 3 grupos o unidades con requerimientos especificos, con el
s objetivo de desarrollar y fortalecer las competencias del personal del Organismo
: Judicial. La propuesta académica se fundamenta en el anilisis de insumos
- recolectados durante el proceso de DNC, priorizando Ia aplicabilidad practica de las
competencias abordadas en los cursos disefiados.
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Eficargado del Despacho
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Escuela de Estudios Judiciales
Sistema de:Gestion de Calidad
FO-EEJ-69
Version: 02

Guatemata, 07 de agosto de 2025
Oficio No. 983-2025/SERV/Wendy Montenegro

Licenciada ;
Lillian Carlofa lten Garcia

Gerente de Area

Gerencia de Recursos Humianos

Organismo Judicial

Su Despacho

Estimada Sefora Gerente:

De la manera mds afenfa, me diffo a usted desedndole éxifos en sus
. actividades diarias, asimismo me permito hacer de su conocimiento que a parfir
del hoy, 7 de agosto de 2025, quedard vacante la ploza de Coordinador | en o
Escuela de Estudios Judiciales, la cual estaba ecupada por la Doctora Wenady
Angélica Ramirez Lépez. ;

En ese senfido, me permiito solicitar su apoye para que se realicen las
gestiones necesarias para €] nombramiente del Licenciado Herberih Giovanni Ards.
Garcia, actual Oficinista IV de la Escuela de Estudios .ludxc:cles, quien se propohe
para ocupar la referida plaza vaconte.

Agradeciendo su atencidn a la presente yysioire parficular, me suscribo de
la Sefora Gerente con muesiras de mi consigéracién y gsfima,

\ cct}\b“
EncargadgAdel Despacho =

Escuela de Estudios Judiciales
“Formacién para la Justicia y la Paz”
Acreditacidn Internacionzl Norma de-Calidad RIAES NCR 1000:2011
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Escuela de Estudios Judiciales
Sistema de Gesiidn de Calidad
FO-EEJ-69

Versiori: 02

Guatemala, 20 de agosto de 2025
Cficio No. 1056-2025/SERY/Wendy Monienegro

Doctor

Teddulo lidefonso Cifuentes Maldonado

Presidente del Organisro Judicial y: de la Corte Suprema de Justicia
Su Despacho

Honorable Sefior Presidente:

Desedndole éxitos en sus aclividades diarias, de manera atenia me dirfjo a
usted, para hacer de su conocimiento que Ja Licenciada Rosa Noelia Mamoquin
Sénchez, fue propuesta para ocupar ploza de Andlista lif en la Escuela de Estudios
Judiciales. :

En ese sentido, me permito someter a su consideracion la referida propuesta
para gue la licenciada Marreguin Sdnchez sea nombrada para ocupar la referida
pleza, en virtud que en ésta dependencia se hace necesaria Ia confratacion de
personal para el desarrolio de aclividades propias de ia dependencia.

Sin otro particular, me suscribo del Honcorable Sefior Presidente con alias
muesiras de mi'consideracion y estima,
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ORGANISMO JUDICIAL

SISTEMA. DE GESTION DOCUMENTAL
RECEPCION ELECTRONICA DE DOCUMENTOS

ESCUELA DE ESTUDIOS JUDICIALES

CORRELATIVOI% ' 'NICO DE GESTION

ENVIADO POR:
INGRESADO POR: (WMONTENEGRO) :
DESCRIPCION GENERAL: SE REMITE PROPUESTA PARA LA ESCUELA DE,ESTUDIOS JUDICIALES,

Tomar en cuenta:

1. La caratula no cuenta como folio y debe estar al frente del expediente.

2. En toda solicitud la documentacion de soporte debe incluirse a) final de la misma.
3. El expediente debe estar debidamente foliado.

4. Todo nuevo documento incluido debe hacer referencia a la gestién principal.
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Version: 62

Guatemala, 20 de agosto de 2025
Oficio No. 1057-2025/SERV/Wendy Montenegro

Doctor

Teédulo lidefonso Cifuenies Maldonado

Presidente del Organismo Judicial y de la Corte Suprema de Jusficia
Su Despache

Honorable Sefior Presidente:

Desedndole éxitos en sus actividades diarias, de manera atenta me dirdjo a usted
para hacer de su conocimienta, que la licenciada Norma Aydee Anleu Ramirez, ha
prestado servicios bajo el rengtdn 022 y bdjo &l renglén 011 en la Escuela de Esiudios
Judiciales dasde hacé 8 ahos.

Asimismo, hago de su conocimiente gue la licenciada Anfeu Ramirez, actual Jefe V
pertenece aia Direccién de la dependencia, en la cual regliza funciones come Encargada
de Gestiones Administrativas, entre Ias cugles se encueniran: supervisar, erganizar 'y
controlar el desarrollo de las. actividades asignadas, controlar la recepcion y difusion de
correos eleciréniceos, documentacién oficial a las dreas comespondientes, elaboracién de
informes y revisién de documentacién de respalde. para tramites enviados por la Direccién.

En virfud de lo anterior, me permito someter a su consideracién y auforizacion, la
soliciiud de reclasificacion de la Licenciada Anleu Ramirez, para ocupar una plaza de
Andlista lll, tomando en cuenia las actividades que desarolla en ésta dependencia han
incrementado con ko elaboracion de planes. de trabajo, informes aficiales, ser enlace dar
seguimiento ala comunicacion con la Red Iberoamericana dé Escuelas Judiciales —RIAEK-,
enire ofras asignaciones emanadas de la Direccion.

Agradeciende su valioso apoye ¥ sin ofro particular me suseribo de usted con alias
muestras de mi consideracion y esfima.

Atentaments
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ORGANISMO JUDICIAL

- SISTEMADE GESTION DOCUMENTAL
RECEPCION ELECTRONICA DE DOCUMENTOS

[ESCUELA DE ESTUDIOS JUDIGIALES _

ENVIADO POR: A DE

INGRESADO POR: (WMONTENEGRO)

DESCRIPCION GENERAL: SE REMITE PROPUESTA PARA OCUPAR VACANTE EN LA ESCUELA DE
ESTUDIOS JUDICGIALES - .
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Tomar en cuenta:

1. La caratula no cuenta como folio y debe estar al frente del expediente.
2. En toda solicitud la documentacion de soporte debe incluirse al final de [a misma.
3. El expediente debe estar debidamente foliado.

4. Todo nueve documento incluido debe hacer referencia a la gestién principal.

Bandeja general 28/08/2025 10:25:51 a.m. ' Bandeja personal
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Escuela de Estudios Judiciales
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Guatemaia, 27 de agosto de 2025
Oficio No. 1119-2025/SERV/Wendy Montenegro

Doctor

Teddulo lidefonso Cifuentes Maldonado

Presidente del Organismo Judicial y de la Corte Suprema de Justicia
Su Despacho '

Honorable Sefior Presidente:

Desedndole éxitos en sus actividades dicrias, de manera atenta y respetuosa
me dirffjo a usted, para hacer de su eonocimiento Que en [a Escuela de Estudios
Judiciales, a la presente fecha se encuenira vacante la plaza de Técnico If fUNUM
193). -

En ese sentido, me permito adjuniar al presente Ia Hoja de Vida de Dick
Norberfo Cdceres Hemdndez, a fin de someter a consideraciéon la referidg
propuesta para ocupar la plaza vacante, en viftud que en ésta dependencia se
hace necescria la contrafacidn de personal para el desarrollo de acfividades
propics de la dependencia. : '

Sin ofro particular, me suscribo del Sefior Presidente con dlias muesiras de mi
consideracion y estima.

Defeniemente,

PRESIDENCIA
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CURRICULUM VITAE
DICK NORBERTO CACERES HERNANDEZ

INFORMACION PERSONAL.

e Nombre: Dick Norberto Céceres Herndndez.

» DPI: 2999 35361 0101

e Direccidn: 20 avenida 2-98 zona 6 Colonia los Angeles
e Teléfono: 3052 7792 / 3052 6573

¢ Correo electrénico: caceresdick@gmail.com

e Disponibilidad de vehiculo prépio.

SOBRE Mi.

Actualmente soy estudiante universitario de la Licenciatura en Ciencias
Juridicas y de la Justicia con un sélido dominio del inglés y un buen manejo de
herramientas informaticas. Me considero una persona proactiva y orientada

a los resultados, con una destacada capacidad para trabajar bajo presién vy

gestionar el estrés de manera.efectiva.

Mi experiencia en atencién con las personas me ha permitido desarrollar
habilidades sdlidas para el andlisis, la comunicacidn v la resolucién de
conflictos. Cuento con alta capacidad de adaptecidn y un aprendizaje
acelerado, lo que me permite rendir de forma eficaz en cualquier entorno de
trabajo. Ademds, mi enfoque metddico y mi habilidad para la resolucién de

problemas me permiten cumplir metas v superar desafios con &xito.

HABILIDADES.

¢ Habilidades técnicas y de resolucién de conflictos
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e Gestidn del estrés y resiliencia

e Trabajo en equipo y colaboracidn
e Adaptabilidad y aprendizaje

o Comunicacién i-nterpers‘onail

e Dominio de un segundo idioma

e Conocimientos informaticos

FORMACION ACADEMICA.

e 2016 Educacion Primaria - Centro de Estudios Americanos.

e 2019 Ciclo de cultura general bésica - Centro de Estudios Americanos.

e 2021 Bachillerato en Cienicias y Letras - Centro de Estudios Americanos.

e 2024 - Cursando una LICENCIATURA én Ciencias Juridicas y de la Justicia -

Universidad Panamericana (cuarto afio).

CERTIFICACIONES..
e 2021 - Presentacin del libré “la sobrepoblacién carcelaria en

américa latina” - Universidad de San Carlos.

* 2022 Administracion de la Plataforma Virtual Moodle — Universidad de San Carlos.

e 2022 - Retos y Desafios del futuro profesional del derecho como oradores

exitosos — Facultad de Ciencias Juridicas y Sociales — Universidad de San
Carlos.



2022 - Derecho Laboral y Conflictos Colectives - Universidad de San Carlos.

2022 - Etapas del Proceso Penal y Medios de Impugnacion - Universidad de San
Carlos.

2022 - Fendmenos de la Migracion - Universidad de San Carlos.

2022 - Nociones Basicas del Derecho - Universidad de San Carlos.

2023 - Registro de Garantias Mobiliarias y Funcionamiento del Sistema Electrénico.

2023 — Derechos y Obligaciones Laborales en Guatemala — Facultad de

Ciencias Juridicas y Sociales — Universidad de Sari Carlos.

EXPERIENCIA LABORAL.

2021 - Pasantia, Departamento de Control Académiico, Facultad de

Ciencias Juridicas y Sociales, Universidad de San Carlos de Guatemala.

2022 - Auxiliatura de Docencia en “Informdtica Juridica I” Programa de

Cursos Libres, Universidad de San Carlos de Guatemala.

2023 - Auxiliatura de Decencia en “Informdtica Juridica 1" Programa de

Cursos Libres, Universidad de San Carlos de Guatemala.
2023 - Auxiliatura de Docencia en “Derecheos y obligaciones laborales en
Guatemala I” Programa de Cursos Libres, Universidad de San Carlos de

Guatemala.

2023 - Auxiliatura de Docencia en “Derechos y obligaciones laborales en
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Guatemala |I” Programa de Cursos Libres, Universidad de San Carlos de

Guatemala.



e
MCy

. r"_‘;\S JQ

Sy

ORGANISMO JUDICIAL

SISTEMA DE GES_TION DOCUMENTAL
RECEPCION ELECTRONICA DE DOCUMENTOS

i

[ESCUELA DE ESTUDIOS JUDICIALES |

CORRELATIVO UNIQO DE GESTION
EEJ PRA '2025-3

Iﬂ I lIIlIIIPI.II \Il\lleIIII] W

. EELPRA2

oﬂfﬁémzs_'

ENVIADO POR: ESCUELA! E-ESTUDPGSJUEIFC LES
INGRESADO POR: (WMONTENEGRO)

DESCRIPCION GENERAL: -SE REMITE PROPUESTA PARA OCUPAR VACANTE EN LA ESCUELA DE
E . ESTUDIOS JUDICIALES r

L

Y ,wm AR EOE

L T 44 ¥
)

=NTO DE CONTRO

4 )

m-pu.

Tomar en cuenta:

1. La caratula no cuenta como folio vy debe estar al frente del expediente.

2. En toda solicitud la documentacion de soporte debe incluirse al final de la misma.
3. El expediente debe estar debidamente foliado.

4. Todo nueveo documentoe incluido debe hacer referencia a la gestion principal.

Bandeja general 04/09/2025 09:40:12 a.m. Bandeja personal
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e Guatemala, 3 de septiembre de 2025
Oficio No. 1181-2025/SERV/Wendy Montenegro

Licenciada

Lilian Carlota lten Gareia
Gerente de Area

Gerencia de Recursos Humanos
Organismo Judicial

Su Despacho

Estimada Sefiora Gerente:

De la manera mds atenta, me dirjo a usted desedndole éxitos en SUS
actividades diarias, asimismo me permite hacer de su conocimiento gue en la
Escuela de Esfudios Judicicles se encuenira vacante la plaza de Oficinista 1V, Ia
cual estaba ocupada por Herberth Giovanni Arias Garcia.

En ese sentido, me permito soliciiar su apoyo para gue se redlicen las
gestiones necesarias para que pueda determinarse la elegibilidad de la Sefiorg
Dolores Alejandra Cuin Caifl, actual Oficinista | de Ia dependencia, quien se

. propone para ocupar la referida plaza vacante,

Agradeciendo su atencién a la presente y sin otro partficular, rme suscribo de
la Sefiora Gerente con muestras de mi consideracidn y esfima,
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ENVIADO POR: . ESCUELA DEESTUDIOS JUDICIA

INGRESADO POR: (WMONTENEGRO)

DESCRIPCION GENERAL: SE REMITE SOLICITUD DE RECLASIFICACION PARA LA ESCUELA DE
ESTUDIOS JUDIGIALES - :
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Tomar en cuenta:

1. La caratula no cuenta como folio y debe estar al frente del expediente.

2. En toda solicitud la documentacion de soporte debe incluirse al final de la misma.
3. El expediente debe estar debidamente foliado.

4. Todo nuevo documento incluido debe hacer referencia a la gestion principal.

Bandeja general 05/09/2025 09:08:36 a.m. Bandeja personal



Escuela de Estudios Judiciales
Sistema de Gestidn de Calidad
FO-EEJ-69

Versién: 02

Guatemdla, 3 de sepliembre de 2025
Oficio No. 1162-2025/SERV/Wendy Montenegro

Doctor

Teédulo lidefonso Cifuentes Maldonade

Presidentie del Organisino Judicial y de la Corte Suprema de Jusficia
Su Despacho

Honorable Sefor Presidente:

Desedndole éxitos en sus actividades diarias, de manera atenta me dirijo a usted
para hacer de su conocimignto, que la M.Sc. Nancy Gobtiela Rodas Ramirez, Jefe V de la
Escuela de Estudios Judiciales, ha presentado sus servicios en ef Organismo Judicial desde
hace dieciséis afos.

Asimismo, se indica que la M.Sc. Rodas Ramirez, redliza actividades en el Area de
Funcionarios Judiciales de la Coordinacién de Programas de Formacién, er la cual redliza
diferentes actividades como: planificacion, coordinacion, ejecuciény apoyo en diferentes
actividades académicas dirigidas a Magistrados de Sala, Jueces de Primera Instancia vy
Jueces de Paz del Organismo Judicial.

En virfiud de lo anterior, me pemmito solicitar el apoyo para las gestiories necesarias,
a fin de que pueda realizar Una reclasificacion para ld M.Sc. Rodas Ramirez para ocupar
una plaza de Coordinador I, tomando en cuenia el incremento de los acfividades que
desarrolla en ésta dependencia. '

Agradeciendo su atencion y sin ofre parficular me suscribo del Sefior Presidente con
altas muestras de mi consideracion y estima.

Atenfamente,
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. ESCUELA DE ESTUDIOS JUDICIALES
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ENVIADO POR: ESCUELA:DE ESTUDIOS JUDICIALES.
{_ INGRESADO POR: (WMONTENEGRO) '
DESCRIPCION GENERAL: SE REMITE PROPUESTA PARA OCUPAR PLAZA PARA LA ESCUELA DE
ESTUDIOS JUDICIALES

|—

Tomar en cuenta:

1. La caratula no cuenta como folio y debe estar al frente del expediente.

2. En toda solicitud la documentacion de soporte debe incluirse al final de la misma.
3. El expediente debe estar debidamente foliado.

4. Todo nueve documento incluido debe hacer referencia a la gestion principal.

Bandeja general 27/10/2025 10:32:22 a.m. Bandeja personal
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Guatemala, 24 de octubre de 2025
Oficic No. 1602-2025/SERV/Wendy Montenegro

Licenciada

Lillian Carlota lten Garcia
Gerente de Area

Gerencia de Recursos Humanos
Su Despacho

Honorable Sefiora Gerente:

De la manera mds atenta, me difjo a Usted desedndole éxitos en sus acfividades
diarias, c:simfsmo me permito hacer de su conocimiento que el sefior EDGAR
ESTUARDO PEREZ OVANDO, Auxiliar Administrativo I se encuenira desempefiando
funciones bajo el rengldén 022 en la Escuela de Estudios Judicioles.

En-ese sentido, me permito someter a su consideracién la propuesta de ascenso
del Sefior Pérez Ovando, quien se encuentra elegible para ocupar una plaza de
Auxiliar Operativo lll en ésta dependencidi.

Agradeciendo su atencidn y sin ofro parficular, me suscribo de la Sefiora Gerente
con altas muestras de mi corisideracion y respecto.

(sn7iA OF AECURSOS HUMANOS Atentamente,

SREGANISMO JUDITIAL
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ORGANISMO JUDICIAL

SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL
RECEPCION ELECTRONICA DE DOCUMENTOS
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Tomar en cuenta:
1. La caratula no cuenta como folio y debe estar al frente del expediente.

2. En toda solicitud la documentacién de soporte debe incluirse al final de la misma.
3. El expediente debe estar debidamente foliado.

4. Todo nuevo documento incluido debe hacer referencia a la gestion principal.

Bandeja general 17/07/2024 03:38:29 p.m. ‘ ’ Bandeja personal
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Guatemala, 17 de julio de 2024
Oficio No. 1067-2024/SERV/Wendy Montenegro

Licenciada

Lillian Carlota lten Garcia
Gerenie de Recursos Humanos
Organismo Judicial

Su Despacho

Esiimada Sefiora Gerente:

Respetuosamente me dirfjo a usted desedndole éxitos en sus actividades
diarias, asimismo para hacer de su conocimiento que la licenciada Selma Eunice
Hidalgo Reyes, Técnico V de la Escuela de Estudios Judiciales, se encuentra en el
séptimo mes de gestacion, motivo por el cual serd suspendida en el mes de agosto
de 2024 por el Instituto Guatemalteco de Seguridad Social ~IGSS-.

En virfud de lo anterior, me permito proponer a Herberth Giovanni Arias
Garcia, Oficinista IV para que pueda cubrir el interinato mientras dure el periodo
de pre y post parto de la licenciada Hidalgo Reyes. Asimismo, se solicita su valioso
Apoyo con girar sus instrucciones a donde corresponda, a fin de iniciar con las
gestiones para determinar la elegibilidad del sefior Arias Garcia para cubrir dicha
plaza durante dicho periodo, brindando el apoyo en la Coordinacidn General de
ésta dependencia. .

Agradeciendo su atencién a la presente solicitud y sin otro parijicular, me
suscribo de Usted, muy atentamenie

Escuela de Estudios Judiciales
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ENVIADO POR: : ESCUELA DE ESTUDIOS JUDICIALES

INGRESADO POR: (WMONTENEGRO)

DESCRIPCION GENERAL: SE REMITE.SOLICITUD DE PROPUESTA PARA OFICINISTA IV
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Tomar en cuenta:

1. La caratula no cuenta como folib y debe estar al frente del expediente.
2. En toda solicitud |a documentacion de soporte debe incluirse al final de la misma.
3. El expediente debe estar dehidamente foliado.

4. Todo nueve documeriio incluido debe hacer referencia a la gestién principal.

Bandeja general 05/06/2024 10:19:07 a.m. Bandeja personal
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Escuela de Estudios Judiciales
Sistema de Gestidn de Calidad
FO-EEJ-69.
Versién: 02
Guatemcla, 05 de junio de 2024
Oficio No. 891-2024/SERV/Wendy Montenegro
Doctor

Oscar Ruperie Cruz Oliva
Presidente del Organismo Judicial y de la Corte Suprema de Justicia
Su Despacho

Honorable Sefior Presidente:

Desedndole éxitos en sus actividades diarias, de manera atentq me dirijo a
usted para hacer de su conocimienio, que la sefiora Amilsa Floricelda Montufar
Cano, actualmente ocupa el cargo de Secretfaria | y redliza funciones como
Asistente del Area de Personal Administrativo y Técnico de la de Estudios Judiciales.

En ese sentido, en virtud que se encuentra vacante Ia plaza de Oficinista IV
en esta dependencia, me permito someter o su consideracidn la propuesta para
que la sefiora  Moniufar Cano ocupe dicha plaza vacante, en virtud de la

experiencia y funciones que se encuenira realizando en dichg drea.

Agradeciendo su valioso apoyo v sin ofre particular me suscribo de usted

con altas muestras de mi consideracién y esfima.
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Tomar en cuenta:

1. La caraula no cuenta como folio y debe estar a frente del expediente,
2. En toda solicitud la documentacion de soporte debe incluirse al final de la misma.
3. El expediente debe estar debidamente foliado.

4. Todo nuevo documento incluido debe hacer referencia a la-gestién principal.

Bandeja general

17/05/203

14 02:32:14 p.m.

Bandeja personal



T

T [ ¥ Won 5 B o YO |

AT C

(02N ®)

boctor
Dscar Ruperto Cruz Clivg
residente del Organismg
U Despacho

oncrable Sefior Presidet

Desedndole éxitos
sted para hacer de s
igueros, ocupa la plazd
ecepcionista en Ia Escl

En virfud de lo ant
1s gestiones necesarias

uestos para la sefiora G
ue desde hace mds de

Agradeciendo su
on alfas muesiras de mi

Acredita
Reacradits

46ﬁ

PIA

Escuela de Estudios Judiciales
Sistema de Gestién de Calidad
FO-EEJ-69

Version: 02

Guatemala, 17 de mayo de 2024
Oficio No. 697-2024/SERV/Wendy Montenegro

5 Judicial y de la Corte Suprema de Justicia

nte:

en sus actividades diarias, de manera atenta me dirijo a
U conocimienio, que la sefiora Brenda Dinora Garcia

de Auxiliar de Mantenimienio | y redliza funciones como
ela de Estudios Judicidles, Sede Central.

Srior, me permito someter a su consideracién con realizar
a fin de que pueda redlizarse una reclasificacién de

-arcia Higueros, para la plaza de Recepcionista en virtud
diez afios se encuentra realizando dichas funciones.

valioso apoyo y sin ofro particular me suscribo de usted
consideracion y estima.
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Tomar en puenta:

1. La carafula no cuenta como folio y debe estar al frente de] expediente.

2. En todasolicitud la documentacién de soporte debe incluirse aj final de la misma.
3.El expej:liente debe estar debidamente foliado.

4. Todo nuevo decumento incluido debe hacer referencia a la gestién principal.

17/05/2024 02:30:48 p.m. Bandeja personal




Escuela de Estudios Judiciales
Sistema de Gestién de Calidad
FO-EEJ-69 .

Versién: 02

CGuatemala, 17 de mayo de 2024
Oficio No. 696-2024/SERV/Wendy Montenegro

Doctor
Oscar Ruperio Cruz Oliva

Presidente del OrganismolJudicial y de la Corte Suprema de Justicia
Sy Despacho

Honorable Sefor Presidente:

Desedéndole éxitos
usfed para hacer de su g

Cfno, actualmente ocuj
A

=n sus actividades diarias, de manera atenta me dirjo a
sonocimiento, que la sefiora Amilsa Floricelda Montufar
ba el cargo de Secretaria | v redliza funciones como
istente del Area de Persbnal Adminisirativo y Técnico de la de Estudios Judiciales.

En ese sentido, en virtud que se encuentra vacante Ia plaza de Oficinista Vv
en esta dependencia, me permito someter a su consideracién la propuesta para

aye la sefiora Montufar Cano ocupe dicha plaza vacante, en virtud de Ia
experiencia y funciones que se encuentra realizando en dicha drea.

Agradeciendo su valioso apoyo v sin ofro particular me suscribo de usted
cgn alias muesiras de mi consideracién y estima.

M.A, Satl Reyes Valenzuela

Diréctor a.i. m
SESREE
T ANISMO JUDICIAL

20 Ay 2 '-

P——

B pmmn

fscuela de Estudios Judiciales

Formacion para la Justicia y la Paz” 7
Acreditac6n Internacional Norma de Calidad RIAE] NCR 1000:2011
Reacreditarién Internacional Norma de Caljdad RIAE) NCR 1000:2015
Lote 12, finca San Gaspar, aldea Sarjta Rosita, zona 16, ciudad de Guatemala, C.A. PBX:2290-5757 Www.o].gob.gt/esej '
escuelajudicialquatemala @gmail.co m = Biblioteca virtual: https://bivies.oj.gob.gt/ .

Candal Dmefmmal I AL
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ENVIADO POR: ESCUELA'DE ESTUDIOS JUDICIALES
INGRESADO POR: (WMONTENEGRO) o
DESCRIPCION GENERAL: SOLICITUD DE PROPUESTA DE RECLASIFICACION

Tomar en cuenta:
1. La caratula no cuenta como folia y debe estar al frente del expediente.

3. El expediente debe estar debidamente foliado. _
4. Todo nuevo documento incluido debe hacer referencia a la gestién principal.

Bandeja general 15/05/2024 03:58:02 p.m.
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2. En toda solicifud la documentacion de soporte debe incluirse al final de la misma.
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Escuela de Estudios Judiciales
Sistema de Gestidn de Calidad
FO-EEJ-69
Version: 02

Guatemala, 14 de mayo de 2024
Oficio No. 680-2024/SERV/Wendy Montenegro

Doctor

Oscar Ruperto Cruz Oliva

Presidenie del Organismo Judicial y de la Corte Suprema de Justicia
Su Despacho

Honorable Sefior Presidente:

Desedndole éxitos en sus actividades diarias, de manera afenta me dirijo o
usted para hacer de su conocimiento, que el sefior Herberth Giovanhi Arias Gareia,
se encuenira realizando funciones en la plaza de Oficinista IV de la Escuela de
Estudios Judiciales, realizando funciones en la Coordinacién Técnica, asimismo
realiza funciones como Gestor del Sistema de Calidad ISO.

En virtud de lo anterior, me permito someter.a su consideracién el apoyo con
realizar las gestiones necesarics, a fin de que pueda redlizarse una reclasificacién
de puestos para el sefior Arias Garcia, a la plaza de Andlista, en virtud de las
funciones que se encuenira realizando.

Agradeciendo su valioso apoyo vy sin ofro particular me suscribo de usted
con alias muesiras de mi consideracion y estima.
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- RECEPCION ELECTRONICA DE DOCUMENTOS
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. DESCRIPCION GENERAL. SE SOME[E A CONS[DERACIGN J.A PROPUESTA DE RECLASIFICACION.

Tomar en cuenta:

1. La caratula no cuenta como folio y debe estar al frente del expediente.

2. En toda solicitud la documentacién de soporte debe incluirse al final de la misma.
3. El expediente debe estar debidamente foliado.

4. Tedo nuevo documento incluide debe hacer referencia a la gestion principal.

Bandeja general 07/05/2024 03:28:57 p.m. Bandeja personal
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Versién: 02

Guatemala, 6 de mayo de 2024
Oficio No. 607-2024/SERV/Wenidy Montenegro

Doctor .
Oscar Ruperto Cruz Oliva

Presidente del Organismo Judicial y de la Corte Suprema de Justicia
Su Despacho

Honorable Sefior Presidente:

Desedndole éxitos en sus actividades diarias, de manera atenta me dirjo a
usied para hacer de su conocimiento, que la licenciada Aura Isabel Urrutia
Rodriguez, Jefe V de la Escuela de Estudios Judiciales, ha prestado sus servicios en
el Organismo Judicial desde hace veinﬁnuevelcxﬁos.

-La licenciada Unutia Rodriguez, fiene a su cargo el desarrollo de actividades
del Area de Logistica de Eventos de la dependencia, en la cual se coordinan los
monidjes, requerimientos de alimentacién, hospedaje y trdmite de docentes
exiernos de las distintas actividades académicas que se redlizan por parte de la
dependencia en la Sede Central y Sedes Regionales en Chiguimula vy
Queizalienango.

En virfud de lo anterior, me permito solicitar el apoyo conredlizar las gestiones
necesarias, a fin de que pueda redlizarse una reclasificacion para la licenciada

Unrutia Rodriguez para ocupar una plaza de Andlista lll o de Coeordinador |, por las
actividades que desarrolla en ésta dependencia.

Agradeciendo su valioso apoyo y sin ofro particular me suscribo de usted
con altas muesiras de mi consideracién y estima,
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ORGANISMO JUDICIAL

SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL
RECEPCION ELECTRONICA DE DOCUMENTOS

ESCUELA DE ESTUDIOS JUDICIALES

. CORRELATIVO UNICO DE GESTION
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ENVIADO POR: ESCUELA DE ESTUDIOS JUDICIALES
INGRESADO POR: (WMONTENEGRO) '
DESCRIPCION GENERAL: SE SOLICITA REALIZAR GESTIONES PARA RECLASIFICACION DE

PUESTO. :

Tomar en cuenta: %

1. La caratula no cuenta como folio'y debe estar al frente del expediente.

2, En toda solicitud la documentacion de soporte debe incluirse al final de la misma,
3. El expediente debe estar debidamente foliada.

4. Todo nuevo documento incluido debe hacer referencia a la gestion principal.

Bandeja general 22/04/2024 09:17:18 a.m. Bandeja personal
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Guatemala, 19 de abril de 2024
Oficio No. 559-2024/SERV/Wendy Montenegro

Licenciada

Lillian Carlota lten Garcia
Gerente de Recursos Humanos
Organismo Judicial

Su Despacho

Honorable Sefora Gerente:

Desedndole éxitos en sus actividades diarias, de manera atenia me dirfjo a
usied para hacer de su conocimiento, que el licenciado Rudy Alberto Figueroa
Maldonado, Jefe de Departamento ha prestado sus servicios como Encargado de
Programas de Especializacién desde el afio 2013 hasta Ig presente fecha.

Dicha drea es la encargada de ejecutar los programas permanentes por
medio de los cuales se especializa a jueces, magistrados, funcionarios Yy empleados
del Organismo Judicial, en las materias relacionadas con la funcién jurisdiccional
especifica que desempefian dentro de la administracidn de justicia, a fin de poder
continuar con el estudio correspondiente.

En virtud de lo anterior, me permito solicitar e apoyo conredlizar las gestiones
necesarias, a fin de que pueda realizarse una reclasificacion para licenciado
Figueroa Maldonado a la plaza de Coordinador |, a fin de equiparar su plaza con
los demds Encargados de Areg de ésta dependencia. :

Agradeciendo su valioso apoyo v sin oiro particular me suscribo de usted
con altas muestras de mi consideracidn y estima.

Escuela de Estudios Judiciales
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