Evidencia
de y(amﬁcacwn
de la
Investigacion:
Guia para [a

investigacién



GUATEMALA. CA.

XXIl Programa de Formacion Inicial para Aspirantes a Jueces de
Primera Instancia en la modalidad b-learning -2023-

&
g
B

Instructivo para la Investigacién Jurisdicciona

en la modalidad de Ensayo

Guatemala, septiembre 2023

Escuela de Estudios Judiciales
“Formacion para la Justicia y la Paz”




,

552

£
g
i

GUATEMALA. CA

PRESENTACION

El tema de la investigaciéon en sus diferentes modalidades siempre ha sido parte
imprescindible dentro de las actividades académicas de los programas de formacion
inicial para los aspirantes a las judicaturas de paz y de instancia, porque el trabajo
investigativo vinculado directamente a la practica judicial es una actividad en donde
cada discente tiene la oportunidad de observar, descubrir, analizar y proponer las
soluciones que con base al estudio realizado se consideren pertinentes para
afrontar cada uno de los problemas que afectan de una u otra manera el
funcionamiento de uno de los servicios publicos mas importantes del Estado, como
lo es la funcién jurisdiccional. La Escuela de Estudios Judiciales desde su fundacion,
ha formado a funcionarios altamente capacitados para cubrir los diferentes puestos
del sistema de justicia del pais. Dentro de su quehacer, la Unidad ha disefiado los
programas académicos para alcanzar las metas preestablecidas en beneficio de la
sociedad guatemalteca dentro de la consecucién del bien comun, como lo es ahora
el XXIlI Programa de Formacion Inicial para Aspirantes a Juezas y Jueces de
Instancia, en la modalidad b-learning -2023-.

Las y los aspirantes quienes previamente se han desempefiado como Jueces de
Paz durante varios afios en las diferentes regiones del pais, han adquirido muchas
experiencias y conocimientos valiosos para el mejoramiento de la administracion de
justicia en Guatemala y con el objetivo de rescatar, sistematizar y aprovechar esas
valiosas experiencias y conocimientos, es necesario que los discentes dentro del
actual Programa que se imparte, y como un componente de la Practica Judicial
Tutelada, elaboren una investigacion jurisdiccional en la modalidad de ensayo.’

El trabajo de ensayo tiene dentro de sus objetivos que el o la practicante -in situ-
observe, detecte, analice, discuta, concluya y proponga soluciones viables, ante un
problema determinado que influya de una u otra manera en el quehacer del 6rgano
jurisdiccional, en el entorno del mismo y las influencias internas y externas que
directa o indirectamente incidan en la labor judicial. Asimismo, se pretende motivar
el andlisis y la sistematizacion de casos y problemas importantes de la
administracion de justicia en Guatemala, desde el punto de vista de las y los futuros
funcionarios judiciales de primera instancia.
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En sintesis, el trabajo a realizar se justifica porque vincula la practica judicial tutelada
con un aporte académico importante que ademas de la deteccion y planteamiento
de un problema especifico, también presenta una propuesta de solucion en la

busqueda de la dindmica y del buen servicio en la imparticién de justicia en
Guatemala.

EL ENSAYO

El ensayo es un documento escrito que refleja el analisis e interpretacién de un
tema, partiendo de una hipotesis y con apoyo en argumentos teéricos, légicos,
doctrinarios y objetivos, sin rigor sistematico, pero con hondura, madurez y

sensibilidad personal sobre cualquier tema, filosofico, cientifico, histérico, juridico o
social.

Como una modalidad de la investigacion jurisdiccional en la Escuela de Estudios
Judiciales especificamente, el ensayo es un ejercicio académico valioso, cuyos
resultados aportardn conocimientos de fuentes primarias para conocer las

fortalezas y debilidades por las que atraviesa actualmente la administracion de
justicia guatemalteca.

1. Caracteristicas del Ensayo

» Presenta juicios personales sobre un tema cuya profundidad y extension en
el tratamiento son variables.

e Se expresa la vision e interpretacion del autor sobre un tema con base en
experiencias previas en la Carrera Judicial, revisiones bibliogréficas y otras
fuentes que tenga a su disposicion.

e Elautor da una visiéon personal del tema.

e Debe estar fundamentado en informacién actualizada que permita apoyar y
confrontar diversas perspectivas para obtener una sintesis propia y viable.

Escuela de Estudios Judiciales
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Clases de Ensayos

Cientificos, documentados y con fines de investigacion: Parten de una
hipdtesis que se desarrolla a través de un sistema de argumentacion
(observaciones, inferencias y juicios de valor), con una metodologia formal.

Libres o personales: Principalmente de caracter literario, no siguen una
metodologia formal ni deben sustentarse cientificamente.

En el caso especifico de la investigacion jurisdiccional en la Escuela de
Estudios Judiciales, el Ensayo debe ser producto de la observacion in
situ por parte del/la aspirante, de cualquier problema que detecte en el
servicio de imparticién de justicia y contexto que lo influye interna y
externamente. Es decir que el tema del Ensayo, no es como una tesis
universitaria u otra modalidad de investigacién, por lo que se reitera
que para que sea valido, debe surgir de manera paralela a la realizacion
de la practica judicial tutelada.

Preguntas generadoras para escribir un ensayo
» Especificar objetivos

¢ Qué quiero lograr con mi ensayo? ;,Qué quiero decir?

e Preguntar aspectos fundamentales acerca del tema

¢ Qué aspectos voy a considerar relacionado con el tema o fenémeno
a estudiar? ;Qué es? ;Como es? ;Para qué sirve? ;Dénde se da?
¢Como? ¢ Por qué? ;Qué o quiénes intervienen en éI? ; Qué pasaria

Escuela de Estudios Judiciales
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si no existiera? ;De qué manera afecta a la comunidad? ; Al sistema
de justicia?
Todo depende de la naturaleza del tema, de los aspectos que
interesen a quien escribe y de los objetivos que se hayan definido para
el trabajo, es decir, cada alumno puede elegir libremente qué aspectos
desarrollar.

Responder por escrito todas las preguntas formuladas

Utilizar los conocimientos previos y la informacion recabada. Buscar
respuestas en las fuentes de informacién que estén al alcance:
articulos de otras revistas, libros de texto, enciclopedias, resimenes,
otras revistas, videos, periddicos, material en linea, jueces tutores,
docentes. En la medida que surjan las respuestas, el conocimiento
del tema sera mayor y las ideas sobre el mismo seran mas claras,
completas y precisas. Asimismo, se determinara qué aspectos son
mas interesantes, cuales se necesita consultar mas, cuales parecen
poco relevantes. En esta tarea las fichas de trabajo son de gran ayuda
para organizar la informacion.

Elegir titulo

El titulo debera ser congruente con el tema que se va a desarrollar.
El titulo no debe ser extenso.

Redactar el ensayo

De todo lo que se ha investigado sobre el tema elegido, debera
seleccionarse la informacién necesaria, realizar un bosquejo o
estructura preliminar de las partes y contenidos del trabajo; escribir
ideas organizandolas en parrafos que refieran un solo aspecto del
tema, verificando que los enunciados resulten coherentes y claros,
cuidando siempre que el ensayo muestre una ilacion légica vy
congruente de principio a fin.

Escuela de Estudios Judiciales
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e Revisar criticamente.

Antes de pasar en limpio el ensayo, debe leerse con sumo cuidado para revisar
sintaxis, vocabulario y ortografia. No olvidar el uso de sinénimos para evitar la
reiteracion de una palabra o construccién. Cuando sea necesario, hay que volver a
redactar la o las partes con mas errores. Aseglrese de emplear nexos y frases de
enlace correctos en cada parrafo y que la puntuacion ayude a seguir el orden de las
ideas.

4, Partes del ensayo

El ensayo, se divide en tres partes:

B Introduccidn

En esta parte se suele presentar, en términos generales, el tema central y los
propositos del mismo. En la introduccion de un ensayo académico se pueden
dar generalidades, antecedentes, explicar la naturaleza del tema, especificar
las variables si las hubiese. A veces se inicia con un ejemplo o situacion
especifica en que se explique el tema, para sefalar la importancia de
abordarlo.

Se explican los objetivos o propoésito del ensayo, el método utilizado para
investigar el tema, el porqué del contenido o justificaciéon de su relevancia
actual, las metas que se pretende lograr o alcance y limites del desarrollo,
ademas de otros aspectos de importancia en su elaboracion. Es decir, que
el autor expone claramente la idea que se quiere transmitir.

Asimismo, adelanta en forma breve alguna informacién sobre los lugares y la
época del estudio, sobre la forma en que se seleccioné a los informantes, los
procedimientos y técnicas de recoleccion de datos, forma como fueron
procesados y analizados. En seguida, la introduccion debe explicar al lector
como esta organizado el informe, sus capitulos o secciones, los contenidos
generales de cada uno, el sistema de citas y referencias.

Escuela de Estudios Judiciales
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B Cuerpo o desarrollo

Contiene la explicacion de lo que se anuncié al principio. Se exponen las
ideas que se tienen sobre el tema, se comenta en forma personal la
informacién, se proporcionan datos y se amplian los conceptos con
reflexiones, ejemplos, comentarios, comparaciones, etc. También se pueden
confrontar las ideas de varios autores sobre el tema investigado,
estableciendo puntos de afinidad o discrepancia. Es decir, se argumenta,
ejemplifica, ilustra y refuerza la idea o tema que se trabaja.

P

W

IR

La investigaciéon consiste en el estudio de un caso o de un problema
detectado. Para el efecto, se deben realizar dos tareas: la primera, describir
el caso o problema; la segunda, analizarlo.

El analisis incluye una exposicién en forma ordenada, clara, l6gica. Si hubiere
lugar a interpretaciones diferentes o alternativas, debera exponer los
fundamentos doctrinales, optar por la mas apegada a Derecho en las
condiciones de Guatemala, y explicar por qué opto por ella. Este es también
un capitulo importante, sin él no se podrian formular conclusiones,
recomendaciones ni propuesta.

B Conclusiones

Para concluir, se realiza el resumen de los puntos desarrollados a lo largo
del ensayo y sus consecuencias, se comentan los resultados y se formula
una opinién final, la cual puede consistir en una postura especifica ante el
tema, una interrogante, un juicio de valor o una exhortacion. Una manera
recomendable de concluir es retomar la introduccion, para ver hasta qué
punto se logré lo anunciado en ella.

Las conclusiones no deben ser parrafos, ni contener analisis ni
argumentaciones, deben ser declaraciones simples y directas, de no mas de
tres o cuatro renglones cada una. Las conclusiones deben estar separadas

Escuela de Estudios Judiciales
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de las recomendaciones, debe tenerse mucho cuidado para no confundir
unas y otras.

Finalmente, se presenta la propuesta de solucion para el problema
estudiado, como un valioso aporte personal de la o el aspirante y como
una contribuciéon a la problematica del sistema de imparticién de
justicia guatemalteco, siendo ésta la parte mas valiosa del Ensayo. De
aqui puede resultar, por ejemplo, un anteproyecto de ley determinada, o su
reforma, un protocolo para abordar determinados casos, nuevas técnicas o
destrezas en la conducciéon de audiencias, buenas practicas y otros temas
importantes para el Organismo Judicial.

Estructura que debera contener la Investigacion Jurisdiccional en la
modalidad de Ensayo:

Portada

indice

Introduccion

Desarrollo del problema

Conclusiones/ recomendaciones (si las hubiere)
Propuesta de solucion

Bibliografia

Anexos.

Escuela de Estudios Judiciales
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Requisitos de forma:

e Minimo de 10 y maximo de 15 hojas tamafio carta, las hojas se cuentan
desde la Introduccién hasta las Conclusiones-Recomendaciones.

e Escribir el texto del trabajo en ambas caras de la hoja.

e Utilizar el formato de hoja oficial de la Escuela de Estudios Judiciales.

¢ Tipo de letra Arial de 12 puntos, espaciado 1.5, en folder tamario carta.
e Escribir en tercera persona.

e Foliar el contenido, usar lenguaje técnico juridico, uso apropiado de las
referencias bibliograficas cuando corresponda.

Una regla de los trabajos académicos como el caso del Ensayo, es que en la
Bibliografia no se incluyan libros, documentos y fuentes que no han sido citados o
referidos en el texto.

Las citas y referencias que si aparecen en el texto, deben consignarse en la
Bibliografia conforme los lineamientos de la APA, 72. Edicion.

Para profundizar en el tema del Ensayo, pueden consultar la Guia para la
presentacion de trabajos de investigacion y estudio de la Escuela de Estudios
Judiciales, en la pagina oficial.

6. Entrega del Ensayo

El Ensayo podra elaborarse con temas derivados de cualquiera de las 3
practicas y areas del Derecho realizadas por ellla aspirante, y debera
enviarse digitalmente a la Plataforma de la Escuela de Estudios Judiciales,
en la misma fecha sefalada para el envio del Informe Final de Practica Civil
o en la fecha sefalada para el envio del Informe Final de la Practica Laboral.

Para evitar confusiones: el trabajo del Ensayo solamente es uno, el aspirante

decide si lo envia al final de la segunda practica, o al final de la tercera
practica.

Escuela de Estudios Judiciales
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PRESENTACION

Este Instructivo es una guia técnica para la realizacién de la Primera Practica
Judicial Tutelada en Materia Penal Ordinaria y Penal Especializada por lo
que los jueces tutores y aspirantes a la judicatura de Primera Instancia en el

XXIl Programa, deberdn consultarlo de manera permanente y asi conocer .

las instrucciones y procedimientos para desarrollar la tutoria y evaluacion de
las actividades practicas de los aspirantes en cada érgano jurisdiccional
designado.

Es importante destacar que el Programa estd acreditado
internacionalmente con las Normas de Calidad RIAEJ NCR 1000: 2011 de la
Red Iberoamericana de Escuelas Judiciales y reacreditado con las Normas
de Calidad RIAEJ NCR 1000: 2015.

En la medida en que los protagonistas de este ejercicio académico,
aspirantes, jueces tutores y docentes supervisores de la Escuela de Estudios
Judiciales, desarrollen sus actividades asignadas con apego a las
instrucciones y lineamientos del Instructivo, asi también se alcanzardan los
objetivos propuestos por la Escuela de Estudios Judiciales en esta etapa
importante dentro del actual Programa de Formacion Inicial para
Aspirantes a Jueces de Primera Instancia.
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. Justificacion

La Practica Judicial Tutelada -PJT- tiene por objetivo que los aspirantes a jueces de
primera instancia puedan observar in situ, las actividades propias del Despacho y
realizar ejercicios prdcticos, con el acompafiamiento de un juez o jueza tutor(a).
Asimismo, permite tener un contacto directo con el ejercicio de la funcién
jurisdiccional y los abordajes de los diversos casos que se atienden en el dmbito penal
y afines.

El propdsito esencial de la PJT es que el aspirante bajo la tutoria del Juez titular del
Despacho, observe el desarrollo de las funciones jurisdiccionales y administrativas
inherentes al cargo, y redlice las diferentes actividades para alcanzar las
competencias, conocimientos y destrezas que le serdn imprescindibles cuando esté
al frente del érgano jurisdiccional que se le asigne.

La practica judicial tutelada pretende que en escenarios reales, los aspirantes
continien su preparacién en las técnicas jurisdiccionales, con base en los
postulados de la Constitucidn Politica de la Republica, convenios internacionales,
leyes ordinarias, reglamentarias vy jurisprudencia aplicable, para reafirmar la
competencia técnica profesional de alto nivel en la conduccién de la gestion
procesal.

Il. Competencias genéricas

1 Adqguiere conocimientos, valores, habilidades y actifudes positivas y
suficientes para que las funciones jurisdiccionales que deba
desarrollar y que inciden en esos dmbitos, sean optimas.

2. Comprueba adecuada y personalmente las distintas funciones del
Juez de Primera Instancia en el dmbito de su jurisdiccion.

3. Observa las funciones jurisdiccionales, administrativas y gerenciales
en los Juzgados vy Tribunales de Primera Instancia.

4, Soluciona los casos concretos juridicos sometidos a su conocimiento,
mediante la interpretacion adecuada del texto legal, la ldgica del
razonamiento y la foma de decisiones acertadas en la aplicacién del
criterio judicial.

Escuela de Estudios Judiciales
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Competencias especificas

Observa la gestion organizacional y administrativa del juzgado de
Primera Instancia, para reforzar la cultura organizacional acorde con
los nuevos paradigmas de la administracion de justicia.

Practica los diversos actos procesales relacionados con la judicatura
de primera instancia.

Presencia y practica la forma de tomar la primera declaracion del
sindicado y la forma de elaborar el acta de primera audiencia en los
CQsos gue proceda.

Analiza el rol del juez como director de la audiencia y el empleo de
las técnicas adecuadas en la misma, tanto en el ramo penal como
en los otros ramos.

Elabora proyectos de resoluciones judiciales mediante la aplicacion
de los principios de inmediacién y concentracién, las reglas de la
motivacién y valoracién de la prueba.

Andliza el entorno humano, econdmico y social de la justicia,
reconociendo y eliminando todo tipo de discriminacion.

Utiliza los recursos actualizados de la tecnoclogia, informdtica y
comunicacion en el quehacer judicial.

Presenta su informe final en el formato actualizado y de manera
coherente, de conformidad con el Instructive de la Escuela de Estudios
Judiciales.
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V. Actividades y Productos

Observacién importante: Las actividades y productos que se mencionan en este N
apartado, son algunas sugerencias para los sefores Jueces y Juezas Tutoras, &)
quienes dentro de su funcidn como tales, pueden modificar y dosificar las
actividades y ejercicios que comresponda asignar a las y los aspirantes,
considerando cada quien las competencias de cada érgano jurisdiccional y el
tiempo que se tiene para la tutoria de la prdctica, siempre con el objetivo de que
los aspirantes adquieran aprendizajes significativos, actualizados y  buenas

practicas en el abordaje de los distintos casos que conocen los drganos de
Instancia.

ACTIVIDAD 1

Estudio y andlisis de los procesos en sus diferentes etapas y su adecuacién
al tramite respectivo.

a. Presenciar primeras declaraciones del sindicado en el ramo penal o
primeras audiencias en ofros ramaos.

b. Elaborar proyectos de resoluciéon de tramite correspondiente de casos
que ingresen al juzgado, los cuales serdn revisados por el juez tutor.

C: Elaborar proyectos de primeras declaraciones del sindicado en el
ramo penal o proyectos de primera resolucion en otros ramos.

ACTIVIDAD 2

Observar audiencias y/o debates, de conformidad con el Sistema de
Gestion por Audiencias, o audiencias de conciliacién en ofros ramos.
Lvego, analizar con el juez tutor lo observado y elaborar sintesis que describa
la forma de celebracién y su fundamento legai.

a. Presenciar audiencias dirigidas por el juez
tutor,
b. Elaborar en el ramo penal proyectos de

resoluciones de solicitudes de
allanamiento, inspeccién y/o registro; y

Escuela de Estudios Judiciales
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en ofros ramos resoluciones de excepciones, medidas cautelares,
segun proceda.

Presentar proyectos de sentencia debidamente motivados,
fundamentados y con estructura logica juridica.

Ofras tareas y/o ejercicios indicados por el Juez o Jueza Tutor(a).

Analizar y redactar sentencias.

Duracioén de la Practica

Para realizar la Primera Practica Judicial Tutelada del Area Penal en el
Profins XXlI, ésta se ha planificado conforme la ubicacidn de érganos
jurisdiccionales, lo cual se notificard oficialmente a juezas y jueces
tutoresy aspirantes por parte de la Direccidn de la Escuela de Estudios
Judiciales.

La Promocidn de Aspirantes iniciard su prdctica el martes 01 de agosto
y finalizara el domingo 13 de agosto.( Primera Fase a desarrollarse en
la ciudad de Guatemala).

La Segunda Fase, se realizard del lunes 14 de agosto al domingo 03
de septiembre.

El Primer Taller Conversatorio de la Prdctica Penal, se realizard el lunes
14 de agosto, de 17:00 a 19:00 horas. Se enviarad el link
comrespondiente.

El Segundo Taller Conversatorio de la Practica Penal, se realizard el
lunes 04 de septiembre, de 17:00 a 19:00 horas. Se enviard el link
correspondiente.

El Informe Final de la Préctica Judicial Tutelada del Area Penal, deberd
enviarse en forma digital, el martes 05 de septiembre a la Plataforma
Moodle de la Escuela de Estudios Judiciales.
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VI. Atribuciones del Juez Tutor (a)

Seleccionar los casos mads frecuentes en su despacho.

Buscar el equilibrio en el nUmero de procesos o casos a resolver, de tal
modo que el (la) practicante pueda formarse una vision amplia del
trabagjo en cada despacho judicial.

Generar un ambiente de confianza enire practicante y tutor (a).

El juez tutor estd facultado para revisar, corregir, orientar y supervisar en
general el trabajo del aspirante.

Efectuar reuniones periddicas de planeaciéon y evaluacion sobre el
desarrollo de la practica judicial tutelada.

Al seleccionar los casos, debe tenerse en cuenta que la principal
finalidad es brindar informacién y entrenamiento bdsico a los vy las
aspirantes, para que el desarrollo futuro de sus labores cofidianas, sean
idéneas en la gestidén del despacho.

Por cada uno de los temas, momentos procesales o etapas de la
direccién del proceso, (direccion temprana, direccion probatoria y
sentencia), se seleccionen por lo menos tres expedientes que
contengan los asuntos mds frecuentes en el despacho, sobre los cuales
se agoten las etapas propias del proceso y se proyecten las decisiones.

Ofrecer acceso al mayor nUmero de situaciones procesales y de
decisiones, segun los distintos tipos de acciones que se tramitan en las
diferentes especialidades, de tal forma que el participante pueda
adquirir experiencia jurisdiccional.

Informar al participante sobre las principales lineas jurisprudenciales
(horizontales y verticales), gque atiende el despacho, para orientar la
labor judicial y mantener la coherencia jurisprudencial.

Analizar conjuntamente los proyectos de autos y providencias que se
redacten durante la pasantia, de tal suerte que se convierta en lamejor
oportunidad para el aprendizaje.
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v Diligenciar y refrendar con su firma el informe de la practica judicial
tutelada sobre las actividades efectuadas.

v Las limitaciones logisticas deberdn ser superadas con la iniciativa y
creatividad de los tutores y tutoras, toda vez que no es posible el
suministro de equipos, escritorios, ni espacios exclusivos para el uso de
los y las pasantes. Es necesario, multiplicar los espacios y los recursos
fisicos y tecnoldégicos disponibles, para el buen éxito de la practica.

VIl. Evaluacién

La evaluaciéon de las actividades del aspirante, bajo la responsabilidad del juez
tutor, deberd ser a través de las prdacticas realizadas y los cuadros de control
respectivos. Cada aspirante deberd registrar diariamente los dias, horas vy
actividades que desarrolle en los instrumentos que forman parte de este Instructivo.
Asimismo, incluird copia de las practicas realizadas en los Anexos del Informe Final
de la Préctica Judicial Tutelada, y copia de los instrumentos de evaluacién del juez
tutor. (Cuadros 3 y 4 de este Instructivo).

RUBRICA
Nosil o s sl 5 Descripclon ' Valor, A
I Evoluocic’)n de la Pré'cﬂco Judicial Tutelada por el Juez : 60 pi.mibs
Tutor
2. | Evaluacion del Informe Final por Coordinadores de |a 40 puntos
Escuela de Estudios Judiciales

- TOTAL 100 puntos
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VIll. Procedimiento

10
17 Induccidn de la Practica Judicial Tutelada a los aspirantes a jueces (>
de primera instancia.

2. El primer dia de la préctica, el juez tutor deberd presentar al aspirante
a todo el personal del juzgado, quienes deben ser informados de o
que significa la presencia del aspirante en el despacho, para que
asuman una actitud de respeto y colaboracién.

3. Dentro de las posibilidades de cada despacho, se dard al aspirante,
un espacio fisico donde pueda permanecer para redlizar su practica;
sin embargo, deberd permanecer cercano al juez, porque se
requiere gue observe el actuar y perfil profesional del juez de primera
instancia.

4, Eljuez tutorrevisard el control diario de asistencia del aspirante, el cual
estard obligado a cumplir con el horario del érgano jurisdiccional, asf
como las demds reglas o normas de los servidores judiciales.

5. Cuando finalice el tiempo establecido para la
practica, el docente tutor se debe reunir con el
aspirante a fin de evaluar el desempeno del
mismo. El tutor debe informar por escrito a la
Escuela de Estudios Judiciales si el aspirante
cumplid a cabalidad la préctica o no, si existen dreas que deben ser
reforzadas y las observaciones que considere pertinentes. (Atencién
Abogado: Angel Gilberto Castillo Palma, agcastillop@yahoo.com).

Observacién _importante: El Juez o Jueza Tutor(a), deberd
proporcionar una copia del cuadro 3 y 4 de evaluaciones de cada
aspirante (Notas de la prdctica judicial tutelada y Notas de la

evaluacién  actitudinal). Ambos cuadros formardn parte
imprescindible del Informe Final de la Practica del aspirante.
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IX. Instrumentos

Nombre del Aspirante:

Organo Jurisdiccional:

AGENDA DE ACTIVIDADES

Cuadro No.1

- FECHA

 ACTVIDADREAUZADA | ll;{QQ{l;BRE’Y,F[RMA DEL JUEZ TUTOR
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HORARIO DE ASISTENCIA

Cuadro No. 2

Nombre del aspirante:

Organo Jurisdiccional:

HORA HORA FIRMA NOMBRE Y FIRMA JUEZ

TUTOR
FECHA INGRESO SALIDA ASPIRANTE

NOMBRE Y FIRMA JUEZ (A) TUTOR (A
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EVALUACION DE LA PRACTICA JUDICIAL TUTELADA POR EL JUEZ-TUTOR
Cuadro No.3

Instrucciones. Eljuez tutor deberd revisar periddicamente el informe parcial de la Practica

Judicial Tutelada que le presente el (la) aspirante y refrendarlo con su firma. Finalmente,
completar el siguiente informe de actividades calificando cada actividad con 10 puntos
para un total de 60 puntos. Los instrumentos de evaluacion del Juez Tutor (Cuadro de notas
de prdctica y cvadro de calificaciéon Actitudinal) deberdn adjuntarse al Informe Final de
cada aspirante. Por ofra parte, el Juez o Jueza Tutora deberd enviar los Informes
Unicamente por via digital a la Escuela de Estudios Judiciales, Atencién, Abogado: Angel
Gilberto Castillo Palma: agcastillop@yahoo.com

Importante: Los jueces tutores podrdn sustituir las actividades y productos sugeridos por la
Escuela de Estudios Judiciales, en funcién de las competencias de cada érgano
jurisdiccional y en beneficio del aprendizaje significativo del/la aspirante.

Nombre del Aspirante:

Organo Jurisdiccional:

No. ACTIVIDADES

B

PROTOCOLO

VALOR

1 | Elaborar modelo funcional del juzgado de
acuerdo con el personal asignado: roles,
funciones, procedimientos; flujograma del
Juzgado o Tribunal, informe estadistico de
casos presentados durante la praciica;
identificar servicios de apoyo y proyeccion

Presentar informe escrito acerca del modelo
funcional del despacho asignado, que incluya el
flujograma del juzgado o tribunal y el informe
estadistico de los casos presentados durante la
prdctica.

redactar decretos, autos y sentencias con
perspectiva de género, perlinencia y rigor
juridico, respetando los principios  de
derechos humanos y garantias
constitucionales.

comunitaria.
2 |Después de andlizar las resoluciones | Presentar tres proyectos de resoluciones judiciales
judiciales emitidas por el Juez Tutor, |(un decreto, un aute y una sentencia), redactados

con perspectiva de género, pertinencia y rigor
juridico.

3 |Presenciar prmeras declaraciones del
sindicade en el ramo penal o primeras
audiencias en ofros ramos.

Presentar dos actas de primeras declaraciones del
sindicado.

4 | Presenciar la direccién de audiencias en el
ramo penal o audiencias de conciliacién en
otros ramos.

Presentar sintesis escrita de fres audiencias orales
o presenciadas y analizadas con el juez tutor.

5 |Parficipar como observador en distintas
diligencias judiciales y presentar informe

Presentar informe escrito de fres diligencias
distintas observadas, con énfasis en la oralidad.

6 | Elaborar proyectos de sentencia y/o autos
gue ponen fin al proceso.

Presentar tres proyectos de sentencia
debidamente motivados, fundamentados y con
estructura l6gico-juridica.

PUNTEO TOTAL DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS
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OBSERVACIONES DEL JUEZ TUTOR @)

NOMBRE Y FIRMA JUEZ (A) TUTOR (A)
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EVALUACION ACTITUDINAL
Cuadro No. 4

Instrucciones: el juez tutor deberd completar la siguiente evaluacién actitudinal
asumida en la préctica realizada por el (la) aspirante en el juzgado, calificar cada
indicador en una escala de 0 a 10 puntos para un total de 100 puntos y adjuntarla
en sobre cerrado juntamente con la evaluacién de la Practica Judicial Tutelada.

Nombre aspirante y érgano Jurisdiccional:

Nombre Juez (a) Tutor:

INDICADORES Punteo
(Factores a evaluar) delall
1. |Asistencia y puntualidad. Asiste e ingresa puntuaimente a todas las
actividades que se le requieran en el periodo que dura la practica.

2. |Responsabilidad. Cumple con las tareas asignadas y sigue las
instrucciones que se le indican.

3. |Lenguaje. Con frecuencia muestra un lenguaje adecuado y positivo en
sus expresiones (coloquial, técnico, académico).

4. |Etica. Con frecuencia observa en sus actuaciones, valores éticos vy
morales.

5. |liderazgo. Muestra influencia, motivaciéon y manejo del grupo hacia
objetivos precisos.

6. |Capacidad de organizacién. Es ordenado y propositivo en las
actividades programadas.

7. |Relaciones interpersonales. En el desempenio de la judicatura, observa
una relacidon positiva y de colaboracién frecuente hacia los
colaboradores, usuarios.

8. |Respeto. Muestra el respeto debido a todas las personas en las distintas
actividades.

9. |Mistica de servicio. Muestra diligencia y atencién para actuar con
efectividad.

10. | Perfil de Juez. Sus actitudes lo aproximan a las caracteristicas que debe
tener un Juez de Primera Instancia en funciones.

TOTAL
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NOMBRE Y FIRMA JUEZ TUTOR:

®

Observaciones:
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X. Cuestionario de participacion en la Practica Judicial Tutelada

Instrucciones

Responda cada cuestionamiento acerca de su participacion en la Prdctica
Judicial Tutelada. Puede hacerlo en hojas adicionales.

Este cuestionario es parte importante del Informe Final de Practica.

I

De su primer contacto con el despacho judicial, gqué fue lo que mds le
impacté? (positiva o negativamente)

Evalle, zen qué medida esta practica lo ha enriquecido en el proceso de
formaciodn inicial que precede a su ascenso en la judicatura?

2Qué observaciones o comentarios le merecen el sistema de control y
registro de informacion que aplica el despacho?

Identifique razonadamente entre dos (2) y cuatro (4) aspectos en los cuales
usted sugeriria un plan de mejoramiento.

Identifique razonadamente entre tres (3) y cinco (5) précticas del despacho
gue usted considere sobresalientes o destacadas.

Realice una Autoevaluacion de su desempefo y rendimiento en la etapa
actual del PROFINS XX, que cierra con la Primera Practica Penal.

Escuela de Estudios Judiciales
“Formacion para la Justicia y la Paz”
Acreditacion Internacional Nerma de Calidad RIAEJ NCR 1000:2011

Reacreditacidn Internacional Norma de Calidad RIAEJ 1000:2015
Lote 12, finca San Gaspar, aldea Santa Rosita, zonal6, ciudad de Guatemala, C.A. PBX:2280-5757 www.oj.gob.gt/esej

n
,



ILL L 7] Jr
o e,

F .
w

GUATTMALA. C.A

XI. Informe Final de la Practica Judicial Tutelada

INSTRUCCIONES. El Informe Final de la Practica Judicial Tutelada, elaborado por el
(la) Aspirante, deberd contener:

1. Informe digital segin la estructura siguiente:

e« Cardatula
¢ Presentacion
¢ Objetivos generales y especificos (del aspirante).

s Informe detallado y documentado del Contenido de la Practica
Judicial Tutelada.

» Conclusiones sobre la Practica Judicial Tutelada (aspirante).

« Aportes personales: (sobre la actividad observada en el despacho del
juez, en secretaria y ofros puestos y lugares).

e« Anexos. proyectos y documentos elaborados durante la Practica
Judicial Tutelada, Cuestionario de paricipacién y Autoevaluacién.

2, CONTROL DE AGENDA DE ACTIVIDADES DEL (LA) ASPIRANTE

3. CONTROL DE HORARIO DE ASISTENCIA DEL (LA) ASPIRANTE

4 REQUISITOS DE FORMA:

s Papel: tamafo oficio, en el formato oficial actualizado de la Escuela
de Estudios Judiciales.

e Madrgenes: Una pulgada por cada lado.
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Tipo de letra: Arial de 12 puntos.

Interlineado: 1.5.
Numeracién ardbiga al final de la pagina y centrado.

Citas: Estilo APA, 7°. Edicidn.

CONSULTAS Y SEGUIMIENTO SEDE CENTRAL

Abogado Angel Gilberto Castillo Palma

Correo electréonico: agcastillop@yahoo.com
Teléfono celular Nro. 4151-8555.
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PRESENTACION

Este Instructivo es una guia técnica para la realizacién de la primera Practica
Judicial Tutelada en las Areas Civil, Cuentas y Econémico Coactivo, por lo
que los jueces tutores y aspirantes a la judicatura de Primera Instancia en el
XXl Programa, deberan consultarlo de manera permanente y asi conocer las
instrucciones y procedimientos para desarrollar la tutoria y evaluacion de las
actividades précticas en cada érgano jurisdiccional designado.

Es importante destacar que este Programa estd  acreditado
internacionalmente con las Normas de Calidad RIAEJ NCR 1000: 2011 de la
Red Iberoamericana de Escuelas Judiciales y reacreditado con las Normas
de Calidad RIAEJ NCR 1000: 2015.

En la medida en que los protagonistas de este ejercicio académico:
aspirantes, jueces tutores y docentes supervisores de la Escuela de Estudios
Judiciales, desarrollen sus actividades asignadas con apego a las
instrucciones y lineamientos del Instructivo, asi también se alcanzardn los
objetivos propuestos por la Escuela de Estudios Judiciales en esta actividad
importante dentro del actual Programa de Formacién Inicial para Aspirantes
a Jueces de Primera Instancia.
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“Formacidn para la justicia y la Paz”
Acreditacién Internacional Norma de Calidad RIAEJ NCR 1000:2011
Reacreditacién Internacional Norma de Calidad RIAEJ 1000:2015
Lote 12, finca San Gaspar, aldea Santa Rosita, zonal6, ciudad de Guatemala, C.A, PBX:2280-5757 www.oj.gob.gt/esej



GUATEMALA CA

l. Justificacién

En el contexto del Programa de Formacién Inicial, la Practica Judicial Tutelada
-PJT- persigue que los aspirantes a jueces de primera instancia, puedan observar in
situ, las actividades de dicha judicatura como ejercicios prdcticos, bajo la tutoria de
un juez tutor. Asimismo, permite tener un contacto directo con el ejercicio de la
funcién jurisdiccional y con los problemas que enfrenta la misma.

El prop&sito esencial de la PJT es que el aspirante bajo la tutoria del Juez titular
del Despacho, observe el desarrollo de las funciones jurisdiccionales y adminisirativas
inherentes al cargo y redlice las diferentes actividades para alcanzar las
competencias, conocimientos y habilidades que le serdn imprescindibles cuando esté
al frente del érgano jurisdiccional que se le designe.

La préctica judicial tutelada pretende que en escenarios reales, los
aspirantes continden su preparacién en las técnicas jurisdiccionales, con base en
los postulados de la Constitucidn Politica de la RepuUblica, convenios
internacionales, leyes ordinarias, reglamentarias y jurisprudencia, para reafirmar la
competencia técnica profesional de alto nivel en la conduccién de la gestion
procesal.

Il. Competencias genéricas

1% Adquiere conocimientos, valores, habilidades y actitudes positivas y
suficientes para que las funciones jurisdiccionales gue deba desarrollar
y gue inciden en esos ambitos, sean dptimas.

2. Comprueba adecuada y personalmente las distintas funciones del
Juez de Primera Instancia en el seno de su jurisdiccion.

3. Observa las funciones jurisdiccionales, administrativas y gerenciales en
los Juzgados y Tribunales de Primera Instancia.

4, Soluciona los casos concretos juridicos sometidos a su conocimiento,
mediante la interpretacion adecuada del texto legal, la légica del
razonamiento y la toma de decisiones acertadas en la aplicacion del
criterio judicial.
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Competencias especificas

Observa la gestidn organizacional y administrafiva del juzgado de
Primera Instancia, para reforzar la cultura organizacional acorde con
los nuevos paradigmas de la administracion de justicia.

Practica los diversos actos procesales relacionados con la judicatura
de primera instancia.

Presencia y practica la forma de tomar la primera declaraciéon del
sindicado y la forma de elaborar el acta de primera audiencia en los
casos que proceda.

Analiza el rol del juez como director de la audiencia y el empleo de las
técnicas adecuadas en la misma, tanto en el ramo civil como en los
otros ramos.

Elabora proyectos resoluciones judiciales mediante la aplicaciéon de
los principios de inmediacién y concentracién, las reglas de la
motivacién y valoracion de la prueba.

Analiza el entorno humano, econdmico y social de la justicia,
reconociendo y eliminando fodo tipo de discriminacion.

Utiliza los recursos actuadlizados de la tecnologia, informdtica vy
comunicaciéon en el guehacer judicial.

Presenta su informe final en el formato, carpeta y de forma clara,
coherente y perinente de conformidad con la Guia para la
presentacion de Trabajos de Investigacion y Estudio de la Escuela de
Estudios Judiciales.
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DURACION DE LA PRACTICA

La Préctica Judicial Tutelada del Area Civil, Cuentas y Econdmico
Coactivo del Profins XXIl, se realizard en las fechas comprendidas del
lunes 04 de septiembre al martes 03 de octubre de 2023, conforme la
designacion de érganos jurisdiccionales, juezas vy jueces tutores, lo cual
se noftificard formalmente por la Direccidn de la Escuela de Estudios
Judiciales.

o |IMPORTANTE

- El Conversatorio de la Practica Judicial Tutelada del Area Civil,
Cuentas y Econdmico Coactivo, entre Jueces Tutores y Aspirantes, se
realizard el martes 03 de octubre de 2023, de 17:00 a 19 horas, para
lo cual se enviard el link correspondiente,

- El Informe Final de la Préctica realizada, deberdn enviarse a la
Plataforma de la Escuela de Estudios Judiciales el jueves 05 de
octubre 2023.
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ATRIBUCIONES DEL JUEZ TUTOR (A)

Seleccionar los casos mdés frecuentes en su despacho.

Buscar el equilibrio en el nimero de procesos o casos a resolver, de tal )

modo que el (la) practicante pueda formarse una vision amplia del
trabajo en cada despacho judicial.

Debe generarse un ambiente de confianza entre practicante y juez,
jueza tutor ().

El juez/jueza tutor(a) estd facultado para revisar, corregir, orientar y
supervisar en general el trabajo del aspirante.

Efectuar reuniones periddicas de planeacién y evaluacion sobre el
desarrollo de la préactica judicial tutelada.

Al seleccionar los casos, debe tenerse en cuenta que la principal
finalidad es brindar informaciéon y entrenamiento bdsico a los y las
aspirantes, para que el desarrollo futuro de sus labores cotidianas sea
eficaz y eficiente.

Seleccionar por lo menos tres expedientes que contengan los asuntos
mds frecuentes en el despacho, sobre los cuales se agoten las etapas
propias del proceso y se proyecten las decisiones.

Ofrecer acceso al mayor nUmero de situaciones procesales y de

decisiones, segUn los distintos tipos de acciones que se framitan en las
diferentes especialidades, de tal forma que el participante pueda
adquirir experiencia jurisdiccional.

Informar al participante sobre las principales lineas jurisprudenciales
(horizontales y verticales), que atiende el despacho, para orientar la
labor judicial y mantener la coherencia jurisprudencial.

Andalizar conjuntamente los proyectos de providencias, autos vy
sentencias que se redacten durante la pasantia, para que la practica
se convierta en la mejor oportunidad para el aprendizaje.

Diligenciar y refrendar con su firma el informe de la practica judicial
tutelada sobre las actividades efectuadas.
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v Las limitaciones logisticas deberdan ser superadas con la iniciativa y
creatfividad de los tutores y tutoras, toda vez que no es posible el
suministro de equipos, escritorios, ni espacios exclusivos para el uso de

fisicos y tecnoldgicos disponibles, para el buen éxito de la pasantia,

EVALUACION

La evaluacién de las actividades del aspirante, bajo la responsabilidad del
juez tutor, deberd ser diaria a través de las practicas redlizadas e informes
presentados. Cada aspirante deberd conformar una carpeta en la que
incluird copia de todas las prdcticas realizadas, las que deberdn adjuntarse
en los Anexos del Informe Final de la Préctica Judicial Tutelada, juntamente
con los instrumentos de evaluaciéon del juez tutor.

los y las pasantes. Es necesario, multiplicar los espacios y los recursos -

RUBRICA
Descripcién Yot o Valonge
Evaluacion de la Préctica Judicial Tutelada (20 puntos 40 puntos

mdximo por cada Juez(a) Tutor(a):

Evaluacion del Informe Final por Coordinadores de la 40 puntos
Escuela de Estudios Judiciales:

~ TOTAL| 100 puntos
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PROCEDIMIENTO

El primer dia de la préctica el juez tutor deberd presentar al aspirante
a todo el personal del juzgado, quienes deben ser informados de lo
que significa la presencia del aspirante en el despacho, para gue
asuman una actitud de respeto y colaboracion.

Dentro de las posibilidades de cada despacho, se dard al aspirante,
un espacio fisico donde pueda permanecer para realizar su practica;
sin embargo, deberd permanecer cercano al juez, pues se requiere
que observe el actuar del perfil del juez de primera instancia.

El aspirante estd obligado a cumplir con el horario del érgano
jurisdiccional, asi como las demds reglas o normas de los servidores
judiciales.

El aspirante anotard en los respectivos cuadros del Instructivo, fodas

las actividades realizadas cada dia, controles que deberd firmar el
juez tutor,

El juez tutor evaluard la practica del aspirante con base en el cuadro

especifico de actividades sugeridas y productos presentados por el .

aspirante. Las/los jueces tutores(as) estan facultados para cambiar y
sustituir actividades sugeridas y productos seglin sus criterios, en
beneficio del aprendizaje del aspirante.

Por otra parte evaluardn los aspectos actitudinales mostrados por el
aspirante durante la practica, ambos instrumentos (notas de practica
y notas actitudinales) son cuadros de control exclusivo para los jueces
y juezas tutoras como parte de este Instructivo enviado por la Escuela
de Estudios Judiciales.
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VIil. Instrumentos

Nombre del Aspirante:

Organo Jurisdiccional:

AGENDA DE ACTIVIDADES

Cuadro No.1

FECHA

FIRMA Y OBSERVACIONES DEL JUEZ

ACTIVIDAD REALIZADA - TUTOR

HORARIO DE ASISTENCIA
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Cuadro No. 2

Nombre del aspirante:

Organo Jurisdiccional: (11\
=4
HORA HORA FIRMA FIRMA
FECHA INGRESO SALIDA JUEZ TUTOR ASPIRANTE
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EVALUACION DE LA PRACTICA JUDICIAL TUTELADA POR EL JUEZ-TUTOR
Cuadro No.3

Instrucciones. En esta modalidad de Préctica intervienen 3 jueces/juezas tutores, quienes
deberdn completar el siguiente cuadro, segin corresponda a su Ramo y calificaran los
ejercicios presentados por el aspirante con un mdximo de 20 puntos.

El Juez o Jueza Tutor(a), podrdn sustituir las actividades sugeridas considerando el tiempo
asignado para la prdctica y el aprendizaje del aspirante.

Nota importante:

Cada aspirante deberd tener copia de las evaluaciones del juez, para agregarlas al Informe
Final de Practica. (notas de ejercicios prdcticos y notas actitudinales)

El Juez/Jueza Tutor(a) enviard u['nbos cuadros de notas virtualmente a la Escuela de Estudios
Judiciales, Atencién Abogado Angel Gilberto Castillo Palma: agcastillop@yahoo.com

Nombre del Aspirante:

Organo Jurisdiccional y nombre del Juez/Jueza Tutor(a):

Area Civil:

Area de Cuentas:

Area Econémico Coactivo:

VALOR

nro.
; ACTIVIDADES SUGERIDAS PRACTICA CIVIL PRODUCTO A PRESENTAR (Max. 20
puntos)

«  Observar audiencias
« Conocimientc audiencias nuevas

+«  Medidas cautelares

« Incidencias Presentar los ejercicios de las actividades

que Indique el Juez(a) Tutor(a).

* Resolucién casos civiles, mercantiles,
propiedad intelectual

» Andlizar casos civiles, mercantiles,
propiedad intelectual,

Total
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Nro.| ACTIVIDADES SUG S PRACTIC Al
2 ADES SUGERIDAS P A
puntos)
+ Estudio y ejercicios practicos del
marco normativo del juicio de
cuentas.
» Demanda, requisitos y admision.,
«  Andlisis del Pliego de Reparo.
. Presentar los trabajos asignados por el Juez(a)
+  Resoluciones Tutor(a).
. Recursos procedentes
*» Excepciones
« Pruebas.
Total
nro.| ACTIVIDADES SUGERIDAS PRACTICA YALOR
PRODUCTO A PRESENTAR (Max. 20
3 ECONOMICO COACTIVO Binio)

»  Observar audiencias

* Resolverincidencias previas alas
avudiencias

i Presentar los ejercicios de las actividades que

*  Excusos medicas indique el Juez(a) Tutor(a).

* Incompetencias

«  Andlizar auios y sentencias.

Total

OBSERVACIONES DE JUECES TUTORES
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NOMBRE Y FIRMA JUEZ (A) TUTOR (A)

EVALUACION ACTITUDINAL
Cuadro No. 4

Instrucciones: el juez tutor deberd completar la siguiente evaluacién actitudinal
asumida en la practica realizada por el (la) aspirante en el juzgado, calificar cada -
indicador en una escala de 1 a 10 puntes para un total de 100 puntos y adjuntarla
en sobre cerrado juntamente con la evaluacidon de la Practica Judicial Tutelada.

Nombre aspirante y Organo Jurisdiccional:

Nombre Juez (a) Tutor

INDICADORES Punteo
(Factores a evaluar) delal0
1. |Asistencia y puntualidad. Asiste e ingresa puntualmente a todas las
actividades que se le requieran en el periodo que dura la préctica.

2. |Responsabilidad. Cumple con las tareas asignadas y sigue las
instrucciones que se le indican.

3. |lenguaje. Con frecuencia muestra un lenguaje adecuado y positivo en
sus expresiones (coloquial, técnico, académico).

4. |Etica. Con frecuencia observa en sus actuaciones, valores éticos vy
morales.

5. |Liderazgo. Muestra influencia, motivacién y manejo del grupo hacia
objetivos precisos.

6. |Capacidad de organizacién. Es ordenado y propositivo en las
actividades programadas.

7. |Relaciones interpersonales. En el desempefo de la judicatura, observa
una relaciéon positiva y de colaboracién frecuente hacia los
colaboradores, usuarios.

8. |Respeto. Muestra el respeto debido a todas las personas en las distintas
actividades.

9. |Mistica de servicio. Muestra diligencia y atencién para actuar con
efectividad.
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10.

Perfil de Juez. Sus actitudes lo aproximan a las caracteristicas que debe
tener un Juez de Primera Instancia en funciones.

TOTAL

FIRMA JUEZ TUTOR:

Observaciones:

Firma y Sello Juez/Jueza Tutor(a):
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IX. Cuestionario de participacién en la Practica Judicial Tutelada

Instrucciones. En hojas adicionales responda cada cuestionamiento acerca de su

participacidén en la Primera Practica Judicial Tutelada. El cuestionario deberd |
agregarlo al informe general.

1.

2

3.

4.

2

b.

De su primer contacto con el despacho judicial, 3qué fue lo que mas le
impacté? (positiva o negativamente)

Evalie, gen que medida esta practica lo ha enriquecido en el proceso de
formacién inicial que precede al ascenso en la judicatura?

2Qué observaciones o comentarios le merecen el sistema de confrol y
registro de informacién que aplica el despacho?

Identifique razonadamente enfre dos (2) y cuatro (4) aspectos en los cuales
usted sugeriria un plan de mejoramiento.

Identifique razonadamente entre tres (3) y cinco (5) practicas del despacho
que usted considere sobresalientes o destacadas.

Realice una Autoevaluacion de su desempefio y rendimiento en la efapa
actual del PROFINS XXIl, correspondiente a la Practica: Civil, Mercantil,
Familia y Trabgjo. ’
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X. INFORME GENERAL DE LA PRACTICA JUDICIAL TUTELADA

17
INSTRUCCIONES. Elinforme virtual de la Practica Judicial Tutelada, elaborado por el | C)
(la) Aspirante, deberd contener:

o Cardtula

. Presentacién

. Objetivos generales y especificos (del aspirante).

. Informe del desarrollo de la Practica Judicial Tutelada.

. Conclusiones sobre la Practica Judicial Tutelada (aspirante).

. Aportes personales: (sobre la actividad observada en el despacho del

juez, en secretaria y otros puestos y lugares).

. Anexos: proyectos y documentos elaborados durante la Préctica
Judicial Tutelada y el cuestionario de participacion.

1. CONTROL DE AGENDA DE ACTIVIDADES DEL (LA) ASPIRANTE
CONTROL DE HORARIO DE ASISTENCIA DEL (LA) ASPIRANTE

COPIA DE CUADROS DE CALIFICACION DEL JUEZ TUTOR (NOTAS DE LAS
ACTIVIDADES PRACTICAS Y NOTAS DE LA EVALUACION ACTITUDINAL).

5. REQUISITOS:

. Papel: hoja tamario oficio (en caso haya problema para imprimir, se
puede trabajar en hoja tamano carta).

. Margenes: Una pulgada por cada lado.
. Tipo de letra: Arial de 12 puntos.
. Interlineado: 1.5.

. Citas: Estilo APA.
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XXIl PROGRAMA DE FORMACION INICIAL PARA ASPIRANTES A
JUECES DE PRIMERA INSTANCIA EN LA MODALIDAD B-LEARNING
2023

INSTRUCTIVO PARA LA PRACTICA
JUDICIAL TUTELADA
(Areas Laboral, Familia y Nifiez)
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PRESENTACION

&

Este Instructivo es una guia técnica para la readlizacidén de la segunda h g
Préctica Judicial Tutelada Areas Laboral, Familia y Nifiez por lo que los jueces
tutores y aspirantes a la judicatura de Primera Instancia en el XXIl Programa,
deberdn consultarlo de manera permanente y asi conocer las instrucciones
y procedimientos para desarrollar la tutoria y evaluacion de las actividades

practicas en cada érgano jurisdiccional designado.
Es importante destacar que el Programa estd acreditado internacionalmente
5 con las Normas de Calidad RIAEJ NCR 1000: 2011 de la Red Iberoamericana

de Escuelas Judiciales y reacreditado con las Normas de Calidad RIAEJ NCR
1000: 2015.

En la medida en que los protagonistas de este ejercicio académico:
aspirantes, jueces tutores y docentes supervisores de la Escuela de Estudios
Judiciales, desarrollen sus actividades asignadas con apego a las
instrucciones y lineamientos del Instructivo, asi también se alcanzardn los
objetivos propuestos por la Escuela de Estudios Judiciales en esta actividad
importante dentro del actual Programa de Formacidn Inicial para Aspirantes
a Jueces de Primera Instancia.
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I. Justificacion

En el contexto del Programa de Formacién Inicial, la Préctica Judicial Tutelada _
-PJT- estd disefiada para que los aspirantes a jueces de primera instancia, puedan (4)
observar in situ, las actividades y casos que competen a dicha judicatura, como o
ejercicios précticos, bajo la tutoria de jueces tutores. Asimismo, permite tener un

contacto directo con el gjercicio de la funcion jurisdiccional y con los problemas que
enfrenta esta jurisdiccion.

El propésito esencial de la PJT es que el aspirante bajo la tutoria del Juez fitular

del Despacho, observe el desarrollo de las funciones jurisdiccionales y administrativas

| inherentes al cargo y redlice las diferentes actividades para alcanzar las

g 3 competencias, conocimientos y habilidades que le serdn imprescindibles cuando esté
al frente del érgano jurisdiccional donde se le nombre.

La préctica judicial tutelada pretende que en escenarios reales, los
aspirantes continden su preparacion en las técnicas jurisdiccionales, con base en
los postulados de la Constitucidon Politica de la Republica, convenios
internacionales, leyes ordinarias y reglamentarias, asi como de la jurisprudencia
pertinente, para reafirmar la competencia técnica profesional de alto nivel en la
conduccidn de la gestién procesal.

Il Competencias genéricas

1. Adquiere conocimientos, valores, habilidades y actitudes positivas y
suficientes para que las funciones jurisdiccionales que deba desarrollar
y que inciden en esos dmbitos, sean Optimas.

2. Comprueba adecuada y personalmente las distintas funciones del
Juez de Primera Instancia en el seno de su jurisdiccion.

3 Observa las funciones jurisdiccionales, administrativas y gerenciales en
los Juzgados y Tribunales de Primera Instancia.

4. Soluciona los casos concretos juridicos sometidos a su conocimiento,
mediante la interpretacién adecuada del texto legal, la légica del
razonamiento y la toma de decisiones en aplicacion del criterio judicial.

Escuela de Estudios Judiciales
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Competencias especificas

1. Observa la gestidn organizacional y administrativa del juzgado de )
Primera Instancia, para reforzar la misma acorde con los nuevos (s)
paradigmas de la administracion de justicia. o

2 Practica los diversos actos procesales relacionados con la judicatura
de primera instancia.

3 Presencia y practica la forma de tomar la primera declaracién del
sindicado y la forma de elaborar el acta de primera audiencia en los
Casos que proceda.

T st

4, Analiza el rol del juez como director de la audiencia y el empleo de las
técnicas adecuadas en la misma, tanto en el ramo civil como en los
otros ramos.

& Elabora proyectos resoluciones judiciales mediante la aplicacion de
los principios de inmediacidén y concentracién, las reglas de la
motivacion y valoracién de la prueba.

é. Analiza el entorno humano, econdmico y social de la justicia,
reconociendo y eliminando todo tfipo de discriminacion.

7 Utiliza los recursos actudlizados de la tecnologia, informdtica vy
comunicacion en el guehacer judicial.

8. Presenta su informe final en el formato, carpeta y de forma clara,
coherente y pertinente de conformidad con la Guia para la
presentacion de Trabagjos de Investigacién y Estudio de la Escuela de
Estudios Judiciales.

V. Duracion de la Practica

La Practica Judicial Tutelada en Materia Laboral, Familia y Nifez, se
realizard del miércoles 04 de octubre al jueves 02 de noviembre de 2023.

> |IMPORTANTE:

- El primer Conversatorio de la Practica Laboral, Familia y Nifiez enfre
Jueces Tutores y Aspirantes, se realizard el miércoles 18 de octubre ,
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de 17:00 a 19 horas, para lo cual se enviard el link correspondiente,

- El segundo Conversatorio de la Practica Laboral, Familia y Nifez,
enfre Jueces Tutores y Aspirantes, se redlizard el jueves 02 de
noviembre, de 17:00 a 19:00 horas, para lo cual se enviard el link
correspondiente.

- El Informe final de la Préctica , deberd enviarse a la Plataforma de la
Escuela de Estudios Judiciales el sdbado 04 de noviembre de 2023.

V. Atribuciones del Juez Tutor (q)

v Seleccionar los casos mds frecuentes en su despacho.

POEE o ot AR UL R

v Buscar el equilibrio en el nUmero de procesos o casos a resolver, de tal
modo que el (la) practicante pueda formarse una visibn amplia del
trabajo en cada despacho judicial.

v Debe generarse un ambiente de confianza entre practicante y juez,
jueza tutor (a).

v El juezf/jueza tutor(a) estd facultado para revisar, corregir, orientar y
supervisar en general el trabajo del aspirante.

v Efectuar reuniones peridédicas de planeacion y evaluacién sobre el
desarrollo de la préctica judicial tutelada.

v Al seleccionar los casos, debe tenerse en cuenta que la principal
finalidad es brindar informacién y entrenamiento bdsico a las y los
aspirantes, para que el desarrollo futuro de sus labores coftidianas sea
eficaz y eficiente.

v Seleccionar por lo menos tres expedientes que contengan los asuntos
mds frecuentes en el despacho, sobre los cuales se agoten las etapas
propias del proceso y se proyecten las decisiones.

v Ofrecer acceso al mayor nimero de situaciones procesales y de
decisiones, segUin los distintos tipos de acciones que se framitan en las
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diferentes especialidades, de tal forma que el participante pueda
adquirir experiencia jurisdiccional.

v Andlizar conjuntamente los proyectos de providencias, autos y
sentencias que se redacten durante la pasantia, para que la practica
se convierta en la mejor oportunidad para el aprendizaje.

v Revisary refrendar con su firma el informe de la practica judicial futelada
sobre las actividades efectuadas.

v Las limitaciones logisticas deberdn ser superadas con la iniciativa y
creatividad de los tutores y tutoras, ante la imposibilidad de suministrar
equipos, escritorios 0 espacios exclusivos para los aspirantes.

VI Evaluacién
La evaluacién de las actividades del aspirante, bajo la responsobilidoa del
juez tutor, deberd ser diaria a través de las précticas realizadas e informes
presentados. Cada aspirante deberd conformar su informe en el que incluira
copia de todas los ejercicios realizados, los que deberdn adjuntarse en los
Anexos del Informe Final de la Préctica Judicial Tutelada.
RUBRICA
No. U Decctipeion e e Valor |
1. Evaluacién de la Practica Judicial Tutelada (ZO puntos 60 punios'

mdximo por cada Juez(a) Tutor(a):

2. Evaluaciéon del Informe Final por Coordinadores de Ia 40 puntos
Escuela de Estudios Judiciales:

'TOTAL| 100 puntos
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Vil Procedimiento

1. El primer dia de la practica el juez tutor debera presentar al aspirante
a todo el personal del juzgado, gquienes deben ser informados de lo
que significa la presencia del aspirante en el despacho, para que
asuman una actitud de respeto y colaboracion.

2. Dentro de las posibilidades de cada despacho, se dard al aspirante,
un espacio fisico donde pueda permanecer para realizar su practica;
sin embargo, deberd permanecer cercano al juez, pues se requiere
que observe el accionar y perfil del juez de primera instancia.

RS T———

3. El aspirante estd obligado a cumplir con el horario del érgano
jurisdiccional, asi como las demas reglas o normas de los servidores
judiciales.

4, El aspirante anotard en los respectivos cuadros del Instructivo, todas
las actividades realizadas cada dia, controles que deberd firmar el
juez tutor.

5. El juez tutor evaluard la practica del aspirante con base en el cuadro

especifico de actividades sugeridas y productos presentados por el
aspirante. Las/los jueces tutores(as) estan facultados para cambiar y
sustituir actividades y productos segin sus criterios, en beneficio del
aprendizaje del aspirante.
Por otra parte evaluardn los aspectos actitudinales mosirados por el
aspirante durante la practica, ambos instrumentos (notas de practica
y notas actitudinales) son cuadros de control exclusivo para los jueces
y juezas futoras, como parte del presente Insfructivo elaborado por la
Escuela de Estudios Judiciales.
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. Instrumentos

AGENDA DE ACTIVIDADES

Cuadro No.1

o Nombre del Aspirante:
? : Argano Jurisdiccional:
i

T FIRMAY OBSERVACIONES DEL JUEZ
~ ACTIVIDAD REALIZADA . loR
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Nombre del aspirante:

GUATEMALA. C.A.

HORARIO DE ASISTENCIA

Cuadro No. 2

Organo Jurisdiccional:

(10 )

HORA

|
3

FECHA INGRESO

HORA

SALIDA

FIRMA

JUEZTUTOR

FIRMA

ASPIRANTE
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EVALUACION DE LA PRACTICA JUDICIAL TUTELADA POR EL JUEZ(A)-TUTOR(A)
- Cuadro No.3

Instrucciones. En esta modalidad de Practica intervienen 3 jueces/juezas tutores, quienes

deberdn completar el siguiente cuadro, segin corresponda a su Ramo y calificarén los
ejercicios presentados por el aspirante con un maximo de 20 puntos.

IMPORTANTE: El Juez o Jueza Tutor(a), podrd sustituir las actividades sugeridas considerando
el tiempo asignado para la prdctica y el aprendizaje del aspirante.

Nombre del Aspirante:

Nota importante: Cada aspirante deberd tener copia de las evaluaciones del juez, para
agregarlas al Informe Final de Prdctica. (notas de ejercicios prdcticos y notas actitudinales)

El Juez/Jueza Tutor(a) enviara ambos cuadros de notas virtualmente a la Escuela de Estudios
Judiciales, Atencién Abogado Angel Gilberto Castillo Palma: agcastillop@yahoo.com

Organo Jurisdiccional y nombre del Juez/Jueza Tutor(a):

Area Laboral:

Area Familia:

Area Nifez:;

nro. ACTIVIDADES SUGERIDAS PRACTICA
1 LABORAL

PRODUCTO A PRESENTAR

VALOR

(Mox. 20
puntos)

. Observar audiencias

« Resolver incidencias previas a
audiencias

*  Excusas médicas
. Incompetencias

¢ Analizar autos y sentencias.

las

Presentar dos ejercicios de las actividades
que indigque el Juez Tutor(a)

Total
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nro.| ACTIVIDADES SUGERIDAS PRACTICA VALOR
PRODUCTO A PRESENTAR (Max. 20
2 FAMILIA puntos)

*  Observar audiencias VIF
+ Juicio oral de alimentos
¢ Junta conciliatoria

. . . las actividades que
« Divercie valuritaic Presentar dos ejercicios de q

indique el Juez Tutor(a) :
* Diligencias previas
* Reconocimientos judiciales
¢« Andlisis de autos y sentencias.
| Total
|
nro.| ACTIVIDADES SUGERIDAS PRACTICA JALOR
& PRODUCTO A PRESENTAR (Max. 20
3 NINEZ : puntos)
e  Audiencias y garantias
procesales

o Institucionalizacién de  NNA,

temporal y excepcional
s 4 P Presentar un ejercicio de las actividades que

« Sentencias en casos de | indique el Juez Tutor(a)
Adoptabilidad

e Andlisis de expedientes vy
resoluciones.

Total
OBSERVACIONES DE JUECES TUTORES, NOMBRE, FIRMA Y SELLO DE QUIEN EVALUA
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NOMBRE Y FIRMA JUEZ (A) TUTOR (A)

EVALUACION ACTITUDINAL
Cuadro No. 4

Instrucciones: el juez tutor deberd completar la siguiente evaluacion actitudinal

asumida en la practica realizada por el (la) aspirante en el juzgado, calificar cada
indicador en una escala de 1 a 10 puntos para un total de 100 puntos y adjuntarla
en sobre cerrado juntamente con la evaluacién de la Practica Judicial Tutelada.

Nombre aspirante y Organo Jurisdiccional:

Nombre Juez (a) Tutor

INDICADORES Punteo
(Factores a evaluar) delall

1. | Asistencia y puntudlidad. Asiste e ingresa puntualmente a todas las
actividades que se le requieran en el periodo que dura la practica.

2. |Responsabilidad. Cumple con las tareas asignadas y sigue las
instrucciones que se le indican.

3. |Lengudgje. Con frecuencia muestra un lenguaje adecuado y positivo en
sus expresiones (coloquial, técnico, académico).

4. |Etica. Con frecuencia observa en sus actuaciones, valores éticos y
morales.

5. |Lliderazgo. Muestra influencia, motivaciéon y manejo del grupo hacia
objetivos precisos.

é. |Capacidad de organizaciéon. Es ordenado y propositivo en las
actividades programadas.

7. |Relaciones interpersonales. En el desempefo de la judicatura, observa
una relacién positiva y de colaboracién frecuente hacia los
colaboradores, usuarios.

8. |Respeto. Muestra el respeto debido a todas las personas en las distintas
actividades.

9. |Mistica de servicio. Muestra diligencia y atencién para actuar con
efectividad.

10. | Perfil de Juez. Sus actitudes lo aproximan a las caracteristicas que debe
tener un Juez de Primera Instancia en funciones.

TOTAL

FIRMA JUEZ TUTOR:
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Observaciones:

Firma y Sello Juez/Jueza Tutor(a):
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IX. Cuestionario de participacién en la Practica Judicial Tutelada

Instrucciones. Responda cada cuestionamiento acerca de su participacion en la
Primera Prdctica Judicial Tutelada. El cuestionario deberd agregarlo al informe
general.

De su primer contacto con los despachos judiciales, zqué fue lo que mas le
impactd? (positiva o negativamente)

Evalle, zen qué medida esta practica lo ha enriquecido en el proceso de
formacion inicial que precede al ascenso de la judicatura?

3Qué observaciones o comentarios le merecen el sistema de control y
registro de informacién que aplica el despacho?

Identifique razonadamente entre dos (2) y cuatro (4) aspectos en los cuales
usted sugeriria un plan de mejoramiento.

Identifique razonadamente entre tres (3) y cinco (5) prdacticas del despacho
que usted considere sobresalientes o destacadas.

Realice una Autoevaluacion de su desempenio y rendimiento en la etapa
actual del PROFINS XXII, que cierra con la Segunda Practica: Laboral, Civil y
Familia.
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X. INFORME GENERAL DE LA PRACTICA JUDICIAL TUTELADA

15-\;
INSTRUCCIONES. Elinforme digital de la Practica Judicial Tutelada, elaborado por el '

(la) Aspirante, deberd contener:

Caratula en hoja oficial de la Escuela de Estudios Judiciales

i . Presentacién
E . Objetivos generales y especificos (del aspirante).
» Informe del desarrollo de la Practica Judicial Tutelada.
. Conclusiones sobre la Practica Judicial Tutelada (aspirante).
. Aportes personales: (sobre la actividad observada en el despacho del

juez, en secretaria, otros puestos y lugares).

. Anexos: proyectos y documentos elaborados durante la Prdactica
Judicial Tutelada y el cuestionario de participacion.
> BITACORAS Y CUADROS:
CONTROL DE AGENDA DE ACTIVIDADES DEL (LA) ASPIRANTE.
CONTROL DE HORARIO DE ASISTENCIA DEL (LA) ASPIRANTE.

COPIA DE CUADROS DE CALIFICACION DEL JUEZ TUTOR (NOTAS DE LAS
ACTIVIDADES PRACTICAS Y NOTAS DE LA EVALUACION ACTITUDINAL).

> REQUISITOS:

- Papel: hoja tamano oficio.

. Margenes: Una pulgada por cada lado.
. Tipo de letra: Arial 12 puntos.

. Interlineado: 1.5.

. Citas: Estilo APA.
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